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E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Yooz Rising - Business Edition
Administrateurs

Module 1

Gestion des organisations, des referentiels et des exports

getyooz.com



UOOZ T Fonctionnalités GoToWebinar
pour interagir avec l'intervenant

W Interaqgir avec l'intervenant:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Formation Yooz

Cliquez ici pour lever la main,
baisser la main ou pour
envoyer une réaction rapide.

Questions

Cliquez sur « ? » pour ouvrir
le volet « Questions »

ofle de questions

Administrateurs & Utilisateurs

Saisissez votre question ici
pour I’'envoyer a I'intervenant

Cliquez sur le micro barré pour
ouvrir votre micro, si l'intervenant
a activé la fonctionnalité.

getyooz.com
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UOOZ 0 Objectif et durée de la formation

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Objectif de cette formation

m Fournir les connaissances permettant de créer et gerer les organisations, leurs référentiels
et les exports associés dans Yooz Rising

W Prérequis

m Avoir un rble d'administrateur dans votre application Yooz Rising

B Public visé

m Cette formation s'adresse aux administrateurs

B Durée
m 1h30



UOOZ 0 )dule 1 - Organisations, Référentiels et Exports

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Vos organisations
m Acces a vos organisations
m Création / ajout d'une organisation
m Gestion de vos organisations
Propriétés
Données d'identification
Parametres : Gestion globale des documents - Factures et avoirs - Gestion de la taxe - Comptabilité - Libellé d'écriture comptable - Analytigue

m Vos référentiels
m Affichage de vos référentiels : par organisation et au global
m Edition de vos référentiels
m Import d'une liste de données référentielles

m Paramétrage de I'export
m Accés al'export
m Paramétrage des exports
m Générer et déclencher un export SEPA

m Facturation Electronique - Collecte SIREN

m Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant au questionnaire que vous recevrez par mail !

© Yooz 2025 - Confidentiel



Vos organisations




UOOLZT; Accés a vos organisations

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Avec le r6le Administrateur, ou avec une permission vous donnant acces aux réglages, vous
pourrez configurer I'application en partie ou en totalite. /

£
I UOOZ , Mes taches = Mon portail ~ Capture  Plus Vv | Rechercher Qi A e Marielle Wasterval v I

B ROles permettant I'accés aux réglages:

= A noter : le nombre de sous-menus de

I'écran Réglages dépendra de vos roles et de

Nom T | Code VOS permissions.

Administrateur YZADMINISTRATOR Exemple: un Comptable étendu n'aura accés qu'aux

Administrateur des budgets YZ_BUDGET_MANAGER paramétrages fonctionnels (c'est-a-dire tout sauf le

Administrateur métier YZ_BUSINESS_ADMIN parametra_g,e des process’us et de_s qonnees N
personnalisées), alors qu’'un Administrateur aura acces a

Administrateur technique YZ_IT_CONTACT tous les menus

Comptable étendu YZ_EXTENDED_ACCOUNTANT

NB : Le role Comptable étendu : réle qui permet d'avoir le réle comptable + I’accés aux paramétrages fonctionnels (référentiels, exports, ...).

© Yooz 2025 - Confidentiel



UOOLZ Création / Ajout d’une organisation

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Sm

Créer une organisation

Code *

Référentiels
Noem Contenu
Fournisseur (Globalisé, 218 éléments)

Plan comptable général (Globalisé, 295 éléments)

Profil de taxe (Globalisé, 16 éléments)

‘ Annuler ‘

© Yooz 2025 - Confidentiel




UOOLZT; Gestion de vos organisations (1/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz Mes taches Mon portail Capture Plus v Rechercher ‘O\‘ # ‘ e Marielle Wasterval v

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...) ) Accé
| . ' i ccéder aux
¥ Importer une liste... N Ajouter une organisation 1
réglages
Accec!er ?UX MY Organisations >
Orga nisations - Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations
Qui ?
s Roles >
Liste des réles et définition des permissions associées
= Groupes d'utilisateurs >
® .
a= Utilisateurs >
& Gestion des délégations >
‘= Référentiels >
Accés a toutes les données manipulées et référencées dans votre application
ﬁ Analytique >
[*1 Pilotage budgétaire >

.&. Interopérabilité >
Imports, exports, services distants, ...

© Yooz 2025 - Confidentiel



UOOLZT; Gestion de vos organisations (2/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz , Mes taches  Mon portail ~ Capture  Plus v Rechercher QI A e Marielle Wasterval v

<{ Réglages Organisations

5 résultat(s) ‘ Créer organisation parente

D Nom T Code Taux de remplissage Signalement
[:’ Filiale Montpellier FMTP I
[[] Filiale Online FONLINE I Vqs Organ's?t'ons ;
Cliquez sur I'une d’elles ou sur le
[] NoTouch NOTOUCH I crayon pour accéder a ses propriétés.
[] siege SIEGE /
[ ] Unified Coaching uc I 7 -

|

Le Taux de remplissage correspond aux données renseignées :
+ Drapeau vert : données suffisantes pour une reconnaissance de caractéres optimale
+ Drapeau jaune : données insuffisantes pour reconnaissance de caractéres optimale
+ Drapeau rouge : données insuffisantes pour reconnaissance de caracteres

© Yooz 2025 - Confidentiel



Yooz

¢

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Propriétés * Données d'identification

©Yoo0z2025-C "

Paramétres Référentiels Analytique

.
.
.

Propriétés de |'organisation

cette organisation).

organisations confondues) ou localement (uniquement sur

dans Yooz, le renseigner ici afin
qgu'il remonte bien lors de I'export.

_quiidentifiera cette organisation pour
la capture des documents.

v
Code* Mom * Organisation parente Code établissement
(o | [oreroe e o i |
Sftrsrlocalemen: les valeurs d'affectation Compte bancaire principal Lode ERF Tiers adressé dent Une Organlsatlon peut étre mlse en
® ‘ v } ‘ J » [ sommeil sans perdre I'historique.
| .
Annuaire v
Pays * Dénomination commerciale Type d'organisation * Siret, EIN, CIF/NIF, __. Siren, ..
. Apparaitre dans I'annuaire ‘France(FRJ v ‘ ‘O.‘?GADEM ] ‘Entreprise v ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
M= TVA, . Adresse principale N® de téléphone N® de fax Adresse e-mail
‘ ‘ . Assujetti 3 la TVA ‘ v ] ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Site web
L Ce parametre permet de définir si les valeurs d'affectation _ Sil’ERP nécessite un code - Dans le cas de I'utilisation de
‘[~ automatique doivent étre gérées globalement (toutes spécifique différent de celui utilisé  CaptureMail, indiquer I'adresse e-mail N




YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Données d’'identification

m Plus les informations seront renseignées, plus I'OCR reconnaitra facilement I'organisation indiquée sur
le document analyse.

< Organisations ORGADEM

Propriétés *

Données d'identification

Parameétres Période d'activité

Référentiels Analytique

b

Cet élément regroupe des éléments divers

Données d'identification (écrit sur le docurnent) J;{ |

|
Y007 Vous propose...

Pour récupérer la fiche entiére proposée par
r Yooz ou une ligne uniquement et alimenter les

On retrouve le drapeau de couleur

siret, EIN, CIF/NIF, ...

avec le taux de remplissage.

L'objectif étant d'arriver au vert.

) p .- e .
[ données d'identification.
Nom Nom
ORGADEM ORGADEM

siret, EIN, CIF/NIF, ...

Adresse (2&me ligne)

comparées a celles reconnues sur

le document par I'OCR, afin

mutualisée Yooz Rising.

Adresse (2&me ligne)

B46145223
Siren, ... Siren, ...
N® TVA, ... N® TVA, ...
/
Adresse (1ére ligne) L . " Adresse (18re ligne) Ici seront proposées des informations
es données complétées seront . . .
AVENUE BARON DE careON confidentielles, issues de la base o

d'affecter la bonne organisation.

Code postal

AVENUE BARON DE CARCER 4846001 VALENCIAVALENCIAESPANA

Code postal

46001




UOOZ o Parametres

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ .. Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘O\ ‘ to 2N | e Nicole Thackray v ®I

< Organisations SUN & WINE 30 / Annexe

Propriétés * Données d'identification Parameétres Référentiels Analytique Enregistrer

Vous pouvez ici personnaliser les paramétres de |'application pour cette organisation

Capture >
2 Préférences pour le traitement des documents >
Vous pouvez ici personnaliser les paramétres de I'application pour cette organisation I

L'onglet Paramétres permet d’affiner les
réglages au niveau de I'organisation, en

< Parameétres
fonction des abonnements souscrits

g Préférences pour le traitement des documents
Gestion des paiements Activé >

Factures et avoirs >
Adapter le comportement de I'application pour le traitement des factures

Commandes d'achats >
Adapter le comportement de I'application pour le traitement des demandes d'achats, commandes et factures sur commandes

© Yooz 2025 - Confidentiel



UOOLZT; Paramétres : Factures et avoirs

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Vous pouvez ici personnaliser les paramétres de I'application pour cette organisation

< Parametres

B Préférences pour le traitement des documents
< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents

Gestion des paiements Factures et avoirs

Adapter le comportement de |'application pour le traitement des factures
Factures et avoirs —

Adapter le comportement de I'application pour le traitement des factures

Délai accepté pour la réception des

Achats - inversion débit/crédit selon le

Commandes d'achats N )
o . documents (jours) Devise de tenue de comptes * compte
Adapter le comportement de I"application pour le traitement des demandes d'achats, commar
‘ 365 | ‘ Euro (EUR) \% | n7
Wentes ; inversion débit/crédit selon le Seuil d'alerte pour un montant trop
compte important Alias pour le type de document facture
M | ‘ 100000,00 | ‘ FA

Alias pour |2 type de document avoir

. Compenser aussi les lignes en

‘ AV | cas de somme négative

Gestion de la taxe

Comptabilité

Paramétrage du libellé d"écriture
Paramétrage du libellé de la ligne tiers

Paramétrage des factures de vente

© Yooz 2025 - Confidentiel

Afficher la conversion en devise

Activé >

Désactivé >



UOOLZT; Parameétres : Factures et avoirs (2/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Parameétres < Préférences pour le traitement des documents
Factures et avoirs

Adapter le compeortement de I'application pour le traitement des factures

Activer la mécanique

Délai accepté pour la réception des documents (jours) Devise de tenue de comptes Achats : inversion débitfcrédit selon le compte ) )
automatique qui permet de
900 1 Euro [EUR) 2 X v | |47 3 passer les montants des
Alerter sur des documents lignes de certains comptes
trop anciens (dont la date Ventes : inversion débit/crédit selon le compte Seuil d'alerte pour un montant trop important Alias pour le type de document facture en négatlf selon le contexte
est supérieure au nombre
de jours indiqués) " 3 10000000 4 A 5 —[
Allas pour le type de dacument avoir I Compenser aussi les lignes en cas de somme  Afficher la conversion en devise Indiquer ici le montant 3
v 5 negative ® partir duquel une alerte
sera affichée lors du
Définir la devise de traitement
comptabilité )
Gestion de la taxe »
Comptabilité >
Définir I'alias souhaité
Paramétrage du libellé d'écriture Activé > pour le type de document,
qui peut étre utilisé dans
Paramétrage du libellé de la ligne tiers Désactivé > le libellé d'écriture

|

© Yooz 2025 - Confidentiel



UOOLZT; Paramétres : Gestion de la taxe (1/2

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents
Factures et avoirs

Adaprer le comportement de I'application pour le traitement des factures

Délai acceptd pour la réception des documents (jours) Devise de tenue de comptes Achats : inversion débit/crédit selon le compte
‘ 900 | Eurc (EUR) H oW | A7 |
Ventes : inversion débit/crédit selon le compte Seuil d'alerte pour un montant trop important Alias pour le type de document facture

g | | 100000,00 | | FA |

Alias pour le type de document avoir Afficher la conversion en devise

» Compenser aussi les lignes en cas de somme

‘ AV | négative .

< Parametres < Préférences pour le traitement des documents < Factures et avoirs

Gestion de la taxe .
Gestion de la taxe
Comptabilité
Paramétrage du libellé d'écriture L i
Interprétation des taxes sur les *  Achats : (sans commande) Tolérance sur la
Paramétrage du libellé de la ligne tiers documents taxe (montant) Ventes * Tolérance sur la taxe (montant)
Selon les taux indigués L 0,02 0,02
Tolérance sur le taux de taxe Achats : Comptabilisation de la différence...  Ventes: Comptabilisation de la différence ..
0,02 CHARGES LOCATIVES (6140... % PRESTATION SERVICES NO... X

Achats : (avec commande) Tolérance sur la

taxe {montant) Profil de taxe par défaut pour les achats Profil de taxe par défaut pour les ventes

0,00 TVA déductible 3 20% (T20) X w TVA Collectée 20% (TC20) X W

© Yooz 2025 - Confidentiel



UOOLZT; Paramétres : Gestion de la taxe (2/2

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Interprétation des taxes sur les documents

Selon les tawx indigues ~

Pour la gestion des dossiers sans TVA |

Ignorer les taxes

Selon le montant indiqué seulement

Gestion des taxes pour I’Amérique du Nord |

Selon les taux indigués

- Gestion standard des taxes en Europe |

< Parametres < Préférences po traitement des documents < Factures et avoirs

Gestion de la taxe

Interprétation des taxes sur les * | Achats * (sans commande) Tolérance sur la

documents taxe [montant) Ventes : Tolérance sur la taxe {[montant)
Selon les taux indigués ~ 0,02 0,02

Tolérance sur le taux de taxe Achats : Comptabilisation de la différence... Ventes: Comptabilisation de la différence ...
0,02 CHARGES LOCATIVES (6140... X PRESTATION SERVICES NO... X »

Achats * (avec commande) Tolérance sur la

taxe {montant) Profil de taxe par défaut pour les achats Profil de taxe par défaut pour les ventes
0,00 TVA déductible & 20% (T20) oW TVA Collectée 20% (TC20) oW

r r

Spécifications des profils de taxe
affichés par défaut pour I'imputation
d’un nouveau fournisseur

© Yooz 2025 - Confidentiel



UOOLZT; Paramétres : Comptabilité (1/2

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Parameétres < Préférences pour le traitement des documents

Factures et avoirs

Adapter le comportement de I'application pour le traitement des factures

Délai accepté pour la réception des documents (jours) Devise de tenue de comptes Achats © inversion débitf/crédit selon le compte
900 Euro (EUR) X v ~7

Ventes : inversion débit/crédit selon le compte Seuil d'alerte pour un montant trop impartant Alias pour le type de document facture
Mg 100000,00 FA

Alias pour le type de document avoir Afficher la conversion en devise

. Compenser aussi les lignes en cas de somme

AV négative .

Privilégier les taux de change fournis par la Banque Centrale Européenne (BCE) .

Gestion de |a taxe Y

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Factures et avoirs
Comptabilité Comptabilité

Paramétrage du libellé d'écriture

. Ecrire I"analytique sur les lignes de taxe

. . . Date de comptabilisation spécifique Date de comptabilisation par défaut
Paramétrage du libellé de la ligne tiers ayant des comptes de charges ou de

31/12/2019 E ‘ ‘Date du document KW produits

Paramétrage des factures de vente

© Yooz 2025 - Confidentiel




UOOLZ Paramétres : Comptabilité (2/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Possibilités pour I'alimentation automatique du
< Parameétres < Préférences pour le traitement des docun champ « Date de comptabilisation » :
. - Parla date de réception
Comptabilité - Parla date du document (indiquée par le tiers)
- Parla date de I'export
- Selon la période comptable en cours

Comptes nécessitant de I'analytique

Date de comptabilisation specifique Date de comptabilisation par defaut / (expression réguliere)

31/12/2019 E Date du document M

Date de récepticn

Date du document

Date spécifique qui doit étre Date gérée dans I'export
prise en compte. Celle-ci sera Si I'analytique doit étre
écrit par défaut pour les

comptes de classe 6 ou 7.

donc toujours la méme. o
D&fime manuellement

En fonction de la période
comptable

Détails sur le choix « en fonction de la période comptable » :

Cas 1: Sila date de la facture est dans une période ouverte : la date de
comptabilisation est la date de la facture

Cas 2 : Si la date est dans une période cldturée : la date de
comptabilisation est le premier jour de la période ouverte en cours

© Yooz 2025 - Confidentiel



Parametres : Libellé d'ecriture comptable

YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Parameétres < Préférences pour le traitement des documents
Factures et avoirs

Adapter le comportement de I'application pour le traitement des factures

Délai accepté pour la réception des
documents (jours)

Achats : inversion débit/crédit selon le

Devise de tenue de comptes compte

‘ 365

‘EUR—Euro X wv ‘ N7

Ventes : inversion débit/crédit selon le

Seuil d'alerte pour un montant trop

compte important Alias pour le type de document facture

6 ‘ “100000,00 ‘ ‘FA ‘

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Factures et avoirs

Alias pour le type de document avoir
Paramétrage du libellé d'écriture .

[ |
Séparateur entre les données
Gestion de la taxe >
Sélection
Comptabilité 3 Tiers (Fournisseur, Client, ... (Propriétés)

Date de document (Propriétés)

Bon de commande (Données de la facture)

Paramétrage du libellé d’écriture

Activé > BVR complet (Propriétés)

Paramétrage du libellé de la ligne tiers

Campagne de paiement (Données de |a facture)

O
D Bon de livraison (Données de la facture)
O
O
O

Catégorie de facture (Données de |a facture)

]

c

< Paramétre préfixe du numéro de document >
£

< Paramaétre préfixe et format de la date de document >
8

o~

N Paramétre tiers >
=

©



UOOZ 0 arametres : Genération automatique du libellé

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m ]| est possible d’automatiser le remplissage m [l est possible de personnaliser le libellé:

du libellé selon les choix proposes o Réorganiser |'ordre des informations

o Choix du suffixe (date, numéro de document)

< Paramétres < Préférences pour le traitement des documents < Factures et avoirs o Champs personnalises

Paramétrage du libellé d'écriture @) N

Séparateur entre les données

Sélection

Tiers (Fournisseur, Client, ...} (Propriétés)

Date de document (Propriétés)

Bon de commande (Données de la facture) 1
Bon de livraison (Données de la facture)

Préfixe du numéro de document
BVR complet (Propriétés)

Campagne de paiement (Données de la facture) n?

0000 NS

Catégorie de facture (Données de la facture)

2
Prefixe de la date du document Format de la date du document
Paramétre préfixe du numéro de document b 1 du ‘ ‘ DD/ MM /YY
Paramétre préfixe et format de la date de document 5 2
3
Paramétre tiers . )
? 3 Paramétrage du tiers

@ Cade O Mam
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YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Parameétres < Préférences pour le traitement des documents
Factures et avoirs

Adapter le comportement de I'application pour le traitement des factures

Délai accepté pour la réception des

Achats : inversion débit/crédit selon le

Parametres : Libellé comptable

Compte Libelle
Collectif Fournisseurs (4010000) n®-170100-du-12/12/21-334
Carburants (606150]) 401DIVERSESSEMNCE du 1212/ 21

| TVA déductible sur ABS (4456¢ I’ 401 DIVERSESSEMCE du 12/12/21

documents (jours) Devise de tenue de comptes
|365 ‘ ‘ EUR - Euro X wv |
Ventes : inversion débit/crédit selon le Seuil d"alerte pour un montant trop
compte important Alias pour le type de document facture
" ‘ ‘ 100000,00 ‘

Alias pour le type de document avoir

[~ |

Gestion de la taxe
Comptabilité
Paramétrage du libellé d'écriture

Paramétrage du libellé de la ligne tiers

© Yooz 2025 - Confidentiel

>
>
Activé > Possibilité de spécifier un libellé
alternatif sur la ligne
Activé >

-~ d'affectation fournisseur qui sera
différent de celui des autres lignes.

Compte Libellé

Collectif Fournisseurs (4010000) Divers [ Achats
Achats Marchandises 20% (604. Divers [ Achats
Achats Marchandises 20% (60 . Divers | Achats

TVA déductible sur ABS (4456( ) Divers [ Achats

Siiil n'est pas activé, ce paramétrage
implique que le libellé de la ligne tiers
sera identique au libellé d"écriture.




UOOZ 0 Création de I'Analytique (1/4)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Sur votre organisation, aller sur I'onglet « Analytique »

UGGZ 5 Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘O\‘ ol F e Claire Yooz v
l;. -

Brasserie Tabac L'Europe

Propriétés * Données d'identification Parameétres Période d'activité Référentiels Analytique

Nom Contenu *

nll Analytique (Dédié) A

|C ontenu Q

-

Sélection
(Dédié) L'Analytique peut étre Dédié
(Aucun) - ou Globalisé a toutes les
(Globalisé) organisations de |'application

Cliquer ici pour paramétrer
les axes et les sections
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UOOLZT; Création de I'Analytique (2/4)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Créer un Axe analytique

UDGZ T Capture Mes taches Mes exports Statistiques Rechercher ‘O\‘ 0 3 F e Claire Yooz v
I;. -

Brasserie Tabac L'Europe Ajouter un Axe m
Pas de résultats m

Nom ™ Code Contenu Ordre d'export Ordre d'affichage Obligatoire ? Mémorisable ?

7/  Capture Mes taches Mes exports  Statistiques Rechercher Q, F Claire Soultanem v ®

< Plan analytique par défaut  Créer

Propriétés v
Code * Code ERP Nom * Type de composant * Ord . . .
ode ode Sl : . " Choix parmi la liste de
Liste (dynamique) - [ sections qui seront
Ordre d'affichage Obligatoire ? Mémorisable ? Liste (dynamique) . enregiStréeS pour et b
» » . -
Texte : , Texte libre lors de la saisie

Si activé, I'analytique sera rendu obligatoire

et/ou mémorisé pour les prochains
documents du méme fournisseur

© Yooz 2025 - Confidentiel




UOOLZT; Création de I'Analytique (3/4)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2025 - Confidentiel

UGGZ '||: Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘O\‘ @ 3 F e Claire Yooz v

Brasserie Tabac L'Europe

1 résultat(s)

Nom T Code Contenu Ordre d'export Ordre d'affichage Obligatoire ? Mémorisable ?

B~ 01 0 éléments 1 1 x x

Ouvrir I'Axe pour ajouter,
modifier ou supprimer ses sections

UGGZ ',L_" Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques Rechercher ‘O\‘ o F e Claire Yooz v
—t

Créer des Sections
pour I'Axe Analytique

Pas de résultats

Nom ™ Code Organisations conc...



UOOLZT; Création de |'Analytique (4/4)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< e de Col o
Cenirede ot Crer Indiquer le code et le nom de 1 | EEENREHENE

section (tels qu'ils sont indiqués

Propriétés * Partage et limitation

dans votre comptabilité).

E:il?rietes CDCP/ Mom * T
g | vy

W

< Centre de CoQt Créer

Propriétés * Partage et limitation
Partager les documents o ~ X v
Autoriser certains personas a visualiser les documents ChOISIr quel(s) groupe(s), ou rOIe(S) peuvent VOolIr Ies
3 vide atscun partage documents liés a cette analytique sans avoir la
permission d'action sur ces documents

Limiter la visibilité

Limiter & certaines organisations ? Limiter & certains personas ? Ch0|S|r queI(S) Utl|lsateu F(S),
5i vide aucune limitation . el grou pe(s)' ou rale(s)
utiliseront cette section

5i vide aucune limitation v ‘

r

J
Choisir quelle
organisation est concernée
par cette analytique
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UOOZ 0 Référentiels d'une organisation (1/2)

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Sur votre organisation, aller sur 'onglet « Référentiels ». Retrouver ici les référentiels
de votre organisation.

UOOZ @] Mes taches  Capture Plus v Rechercher QI A e Mariélle WASTERVAL v

< Organisations Filiale Montpellier

Propriétés * Données d'identification Parametres Référentiels Analytique ‘ Annuler ‘ Enregistrer

Uniquement les éléments principaux .

Nom Contenu
:. Fournisseur > (Globalisé, 214 éléments)
= Plan comptable général > (Globalisé, 294 éléments)
Profil de taxe > (Globalisé, 16 éléments)




YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Réferentiels d'une organisation (2/2)

B Yooz permet a chaque application de gérer des reféerentiels standards ou personnalisables

Propriétés * Données d'identification Parameétres Référentiels

En désactivant ce bouton, cela affiche I'exhaustivité des référentiels,

comme les périodes comptables et les journaux par exemple. Uniquement les éléments principgx I
Nom Contenu
Adresses ?  (Globalisé, 1 éléments)
Article > (Globalisé, vide)
Catégorie de facture > (Globalisé, vide)

Brasserie Tabac L'

P e B iii @ iii ii iii A

il dii iy i @ i i 0 iy

Catégorie spéciale de facture®

Cause de blocage

Cause de suppression

Profil de taxe
Période comptable
service

Service concerné

Site

(Globalisé, vide)
(Globalisé, 9 éléments)

(Globalisé, 10 élémenits)

(Globalisé, 16 élémenits)

(Globalisé, 1 éléments)

Projets par défaut (partagé, 1 éléments)
Bibliothégque par défaut (partagé, 5 éléments)

SITE (partagé, 3 éléments)

>
>
Propriétés * Données {lidentification Paramétres Référentiels Classification de compte > (Globalisé, 3 éléments)
Client > Filiale Montpellier (vide)
111 Comptes bancaires ?  (Globalisé, 1 éléments)
UI'quIJEITIEI'It les eléments Prindpaw . [#] Devise > (Globalisé, 161 éléments)
:. Fournisseur >  (Globalisé, 209 éléments)
MNom Contenu
Fuseaux horaire > (Globalisg, 374 &léments)
- . . - ournal > Globalisé, 3 éléments;
; Fournisseur ? Fournisseurs de Brasserie Eu rope (partagé, 1. I‘ : : )
Langue >  (Globalisé, 4 éléments)
:— Plan comptable général > Comptes de Brasserie Europe (partagé, 98 élé... Mode de paiement > (Globalisé, 7 éléments)
E Prafil da tava Taves de Rrasseria Furnne (nartand 13 élémea Nature Centres de colits par défaut (partagé, 15 élém
Motification >  (Globalisg, 57 éléments)
Pays > (Globalisé, 248 éléments)
Plan comptable général > (Globalisé, 292 &léments)
>
>
>
>
>
>
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UOOLZT; Tous vos référentiels

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Retour sur l'espace principal des Réglages en remontant le fil d'ariane

gooz @“ Capture  Mes taches  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘(ﬂ o iP e Claire Soultanem v ®)

‘ fil Ajouter une organisation...

Ml Organisations >

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui ?
& Roles 5
Liste des rdles et définition des permissions associées
= Groupes d'utilisateurs 3
® Utilisateurs 5
-
‘= Référentiels 3

Accés 3 toutes les données manipulées et référencées dans votre application

/
1l Analytique >
/ A Interopérabilité >
, N Imports, exports, services distants, ...
Accéder a vos
référentiels @ Processus S

* Paramétres S

© Yooz 2025 - Confidentiel



UOOLZT; Edition de vos référentiels (1/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Un méme référentiel peut étre global,
étre dédié a une organisation, ou
partagé par plusieurs organisations

15 résultat(s) ‘ Filtrer les résultats ‘
MNom A Contenu Organisations concernées
EE Article > DélEments Toutes
Axe Analytique > 9élEments Brasserie Tabac L'Europe, Ma Startup, Pharmacie Online
:— Catégorie de facture > 4 élEments Toutes Cllquer sur le crayon
_ . pour renommer le
+— (atégorie spéciale de facture > 0éléments Toutes P .
groupe de référentiels
@ Cause de blocage > 7 éléments Toutes
:— Cause de suppression > 10 éléments Toutes
Cllquer sur Ie nom du ; Client > 7 éléments (17 référ.. Géré au niveau des référentiels
I . L
grqupe pour I ouvrir et [®] Devise 2> 161 éléments Toutes 4
éditer le contenu o i » o o .
. . am Hournisseur > 1014 éléments (8 réf... Géré au niveau des référentiels 7
(cf. prochain slide)
l:l Journal > 4 é&léments Toutes
Metire a jour
:= Ligne d'engagement > 0éléments Toutes
= Mode de paiement > 9 éléments [16 référ.. Géré au niveau des référentiels
EE Plan comptable général > 664 éléments (9 réfé.. Géré au niveau des référentiels
g Profil de taxe > 50 éléments (7 référ_] Géré au niveau des référentiels
:= Période comptable > 1 élEments Toutes

7
« Géré au niveau des référentiels » indique que le référentiel est
géré en « dédié » ou « partagé » par organisation
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UOOLZT; Edition de vos référentiels (2/2

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz Capture Mes taches  Mes exports  Statistiques Rechercher Q& E e Admin Admin @

Plan comptable général Utiliser le bouton + pour

créer un nouveau compte

296 résultat(s) Filtrer les résultats Filtrer sur une organisation v
Nom T Code Organisations concernées
611001 611001 Toutes
Abonnement electricité Filtrer via une recherche textuelle ou sur une organisation Toutes
ABONMNEMENT LES ECHOS 61805000 Toutes
ABT TBS - BASE DONMNES DEV COMM 61820000 Toutes q
Exporter la liste au format .csv
Achat matieres 2.1% 601007 Toutes
Achat matiéres consommables 602100 Toutes
Achats exonérés 601000 Toutes
Achats intracommunautaires 601090 Toutes
Achats Marchandises 607000 Toutes
Achats Marchandises 10% 607110 Toutes Uti“ser |e Crayon ou Cliquer
. "3 . 7 .
Achats Marchandises 20% 607100 Toutes V4 - sur la ||g ne pour éditer un
Achats Marchandises 2.1% 607102 Toutes élément du référentiel
Mettre a jour
Achats Marchandises 5,5% 607005 Toutes
Achats Marchandises 7% 607007 Toutes
Achats matiéres 7% 601006 Toutes
Achats MP 10% 601010 Toutes
Achats MP 19,6% 601019 Toutes .
el

Achats MP 20% 601020 Toutes
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UOOLZT; port d’une liste de données référentielles (1/3

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ ,' Capture Mes téches Mes exports  Statistiques Rechercher ‘O\l b o] P j Grégory Mignon v

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

Importer une liste...

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...) Ajouter une organisation...

Accés a tous les réglages de votre application

M organisations >

Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

Qui?

ﬁ Réles >

Liste des réles et définition des permissions associées

- Groupes d'utilisateurs >
2  utilisateurs >
‘= Référentiels >

Acces a toutes les données manipulées et référencées dans votre application

A Interopérabilité >

Imports, exports, services distants, ...

Q Paramétres b

© Yooz 2025 - Confidentiel



UOOZ o port d'une liste de données référentielles (2/3)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Importer

O

Faire glisser ici un fichier pour initialiser I'assistant d'import ou

Sélectionner un fichier «; Importer le fichier rempli

Téléchargez un modéle de référence de fichier a importer pour vous assurer que
votre propre fichier sera importé avec succés
Récupérer le

modéle a remplir ici o Télécharger les modéles

© Yooz 2025 - Confidentiel



UOOZ o port d'une liste de données référentielles (2/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Une fois votre fichier chargé :

Importer

Fichier

Import Refer.csv

Configuration de I'import *

csv

Choisir Organisation *
I"organisation ' Filiale Montpellier v
concernée

Référentiels

Nom
Visualiser ici le type de o _
données référentielles a ), e  Fournisseur
importer dans I'organisation ‘= Plan comptable général
= Profil de taxe

e | [

© Yooz 2025 - Confidentiel



Parametrage de
I'export




YOOZ; Accés a I'Export

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Dans les Réglages, cliquer sur « Interopérabilité » puis sur « Exports ».

Rechercher |O\ ¢ p

orts  Statistiques

A Interopérabilité

M1 Ajouter une organisation Imports, exports, services distants, ...

2] Imports >
Al organisations >
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations
> Exports >
Qui?
2. Roles @ Logiciel tiers >

Liste des riles et définition des permissions associées

= Groupes d'utilisateurs

Agent de communication
g - Télécharger
Agent de communication

B Documentation de I'API publique Accéd
Documentation de I'API publique CCCAEE

2 utilisateurs

‘= Référentiels
Accés & toutes les données manipulées et référencées dans votre application

ﬁ Analytique

A Interopérabilité >

Imports, exports. services distants.

gooz @- Capture  Mestiches Mesexports  Statistiques
@ Processus > f

{ Réglages Export

ﬁ Paramétres >

1 résultat(s)

Nom T Code Organisations conc...

Export comptable générique YZ_GENERIC_V2 Toutes
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UOOZ o Paramétrage des exports (1/5)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Créer un export en cliquant sur le « + »,

< Export Export Comptable

Propriétés * Paramétrage du n° de piéce comptable Limiter la visibilité ‘ Enregistrer sous | ¢

Propriétés v
Code* Nom *
YZ_GENERIC V2 Export Comptable 2
Document / historique
A . .

C'h0|5|rl adaptateur (outil qui adapte le format de 3 joindre & I'export

I'export au format attendu par votre logiciel comptable)
Propriétés de |'export | v
Adaptateur * Service de |'adaptateur * Résultat visible uniquement pour /

|"utilisate! jant declenché
Yooz Standard CSV hd Export comptable v . Autoriser I"export manuel I'gxlplgrt rﬁgﬁagi?em%ntenc : » Joindre I'historique du document . Joindre le document
Fréquence * Inclure les piéces-jointes B rermetire drexporter plusieurs
Export téléchargeable par I'agent fois le méme document en Ne pas faire la préparation du
Manuellement A . depcc-mmunicat?on . ? Ne pas exporter X v auton‘ati:;ue I cloc%ment e
 — N .
_ _ — Criteres d'exécution automatique:
Destinataires de I'export ~__+ manuelle: lorsqu’on déclenche manuellement I'export v
Utilisateur destinataire Groupe d'utilisateurs destinataires Réle destinataire « alavolée: dés qu’une facture atteint le déclenchement
v v | | Administrateur ; 2 autre(s) X v de I'export dans le workflow, elle génére immédiatement

) un fichier d'écritures

| « une fois par jour : automatique (se déclenche la nuit)
) 4 |r + périodicité spécifique : selon un rythme défini a I'avance
Parametrage de I'export Choisir les utilisateurs qui pourront
consulter et télécharger I'export

© Yooz 20



UOOLZT; Paramétrage des exports (2/5

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Lorsqu’un export est paramétre, ses parametres specifiques sont alors affichés :
m Exemple Sage 100 :

Paramétrage de |'export

Pasition du numéro yooz dans les Position des données dans les
Type d’encodage Version Momkbre d'informations libres (#MIVA) informations lipres (#MIVA) informations libres [#MIVA) Reférence
‘UTF—% X oW ‘ |14 X oW | ‘ ‘ ‘ ‘ | | ‘Vide X oW ‘
. i Ajouter un mot dans le nom du fichier
Montant en devise Ordre des lignes Agreégation : Strategie d'export exporte
‘ Vide ®ow ‘ Fournisseur [ Charge [ Taxe X | ‘ Pas de fusion de ligne How ‘ Générer un fichier par organi..x | ‘
Ajouter un maot dans le nom de I'archive MNombre de décimales des montants Alimenter le registre révision
B URL 0'accés au PDF sans . -
authentification Deux XV Désactive XV » Exporter |a contrepartie tiers

m Exemple Quadra:

Paramétrage de |'export
Ajouter un mot dans le nom du fichier

Type d'encodage Extension du fichier Format des dates Ordre des lignes exparte
‘ UTF-2 X oW | txt ‘ | iiMMaz (Jour Mois Annge) X oW ‘ Fournisseur [ Taxe | Charge % ‘ | . Inclure des lignes analytiques
Liste des analyses & inclure (séparées par ) ) . i
wirgule) Choisir la donnée pour le numéro de piéce  Agrégation : Indiquer le code axe nature
| . Inclure les lignes de période MNuméro du document XKW ‘ ‘ Pas de fusion de ligne ®oW | ‘
. Exporter la devise de . Exporter un code label en fonction . Exporter la contrepartie sur la
I"organisation de |la nature du document ligne de tiers
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YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Export GED

Parameétrage de |'export
Formiat des dates

Parameétrage des exports (3/5

Stratégie SFTP

Répertoire SFTP

MNombre de décimales

» é\jouceﬂ'urld'accésdirectau B URL d'accs au POF sans
ocument. authentification

azaaMMjj (Année Mois Jour] = ‘

Par defaut

oW ‘ ‘DEFAULT

| ‘ 2,00

Ajouter un mot dans le nom du fichier

Séparateur décimal Stratégie d'export exporté

Générer un fichier par organi..< ‘

‘.{puint] %W ‘

‘ minuscule

m Export BAP, Bon A Payer

Paramétrage de |'export

Type d’encodage Séparateur décimal

Séparateur de champ

Mombre de décimales

B code e I'organisation en

Format des dates

Stratégie SFTP

‘ UTF-2 %W ‘ | : %W | | , [wirgule) %W | 2,00 ‘ ‘ dd/MM/aaaa (Jour/Mois/Ann..2x s ‘ Par défaut %W |
Ajouter un mot dans le nom du fichier

Répertoire SFTP Type de séparateur Code BAP Stratégie d'export exporté

‘ DEFAULT ‘ | Windows \rin K oW | | BAP | » Exporte la date du jour ‘ Générer un fichier par organi. ‘

' Code de I'organisation en
minuscule

© Yooz 2025 - Confidentiel
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UOOZ o Paramétrage des exports (4/5)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Un export est paramétré par défaut sur toutes les organisations et tous les types de
documents

B Cliquer sur « Limiter la visibilité » pour restreindre I'export a certaines organisations et/ou
certains types de documents

Propriétés * Paramétrage du n° de piéce comptable Période d'activité Limiter la visibilité

Limiter la visibilité

Limiter & certaines organisations ? Limiter a certains types de document ? Limiter & certains personas ?

Si vide aucune limitation v Facture (ou Avoir) X w Si vide aucune limitation




YOOz [

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Paramétrage des exports (5/5)

B Sur chaque export, il est possible de configurer la génération du n° de piece comptable
(si votre outil comptable ne le génere pas automatiquement)

< Export Export Comptable

Propriétés * Paramétrage du n° de piéce comptable Période d'activité

Limiter la visibilité

'

Paramétrage du n® de piéce comptable
Activation du e de pigce comptable Préfixe au n® de piéce [Achats) i Préfixe au n® de piéce (Ventes) | Indice du mois . Mombre minimal de caractéres utilisés i Indice de I'année . Suffixe du n® de piece
» | 1 1 2 | 3 4 1]
Remise & zéro du n® de piéce Jour de remise & zéro du n® de piéce
Aucun 5 J ‘ 5 l
Choix du numéro de piéce initial v
Numéro de piece initial
Organisation lournal Waleur
| | 7'

Indiquer ici les préfixes et suffixes fixes
de vos pieces comptables (ex : FA)

2

Limiter le nombre de caractéres (attendu
par votre logiciel comptable)

Indice du mois a prendre en compte :
mois courant ou mois du document

4 5
L'indice de I'année a appliquer peut étre : Le n° de piéce peut étre remis a zéro :
- I'année courante - chaque année
B - I'année du document - chaque jour (et choix du jour)
£ - selon les taux indiqués - chaque mois
: 6 7
g Indiquer quelle est la référence a prendre Journal : choix du journal a imputer
g en compte pour le n° de piéce initiale (achats, immo, etc.)




Géneérer un export
SEPA




UOOLZT; Introduction

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Qu’est-ce que le SEPA ?

B Le SEPA - Single Euro Payments Area -, permet d'effectuer des virements et des prélévements de maniére
harmonisée entre les pays de la zone SEPA.

Les étapes a suivre pour générer un export SEPA dans Yooz

1. Contacter votre interlocuteur Yooz pour le paramétrage de I'export SEPA

<  NB:le paramétrage de I'export SEPA peut uniquement étre effectué par un chef de projet Yooz. Ceci est une prestation
supplémentaire. Contacter votre interlocuteur Yooz pour plus d'informations sur ce service.

2. Préparer vos comptes Yooz : renseigner les coordonnées bancaires BIC et IBAN de vos organisations et de vos
fournisseurs

3. Suivre la formation 3 « Gestion des Workflows » pour vous familiariser avec les Processus de validation

<  Trouver le lien d'inscription pour la prochaine session live de la formation 3 sur le site de la YoozUniversity
<  Cliquer ici pour consulter le support PDF de la formation 3 « Gestion des Workflows »
<  Cliquer ici pour regarder le Replay de la formation 3 « Gestion des Workflows »

4. Apres paramétrage de I'export SEPA : déclencher un export SEPA manuellement

© Yooz 2025 - Confidentiel
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UOOZW Renseigner IBAN + BIC des

organisations et des fournisseurs

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m ]| existe plusieurs facons de renseigner I'IBAN et le BIC pour les organisations et les fournisseurs.

B Pour les organisations
m Faire un import en masse par fichier d'import Yooz pour compléter les informations nécessaires. Les slides suivants vous guideront pas a
pas. Cette méthode est recommandée.

m Ou bien, manuellement compléter les informations par organisation (Réglages > Organisations > Choisir l'organisation > Choisir le compte
bancaire principal ou en créer un)

m Ou bien, créer des comptes bancaires et indiquer les organisations concernées (Réglages > Référentiels > Compte bancaire > Créer un compte
bancaire > Indiquer organisations concernées). Cette méthode est uniquement pratique si les organisations que vous gérez partagent le
méme compte bancaire.

Les slides suivants vous montrent la méthode recommandée (faire un import en masse par fichier d'import Yooz).

B Pour les fournisseurs
m Compléter manuellement les informations par fournisseur quand vous traitez leurs factures. Au fur et a mesure, votre base de données se
complétera. Cette méthode est recommandée.

m Ou bien, faire un import en masse par fichier d'import Yooz pour compléter les informations nécessaires. Ouvrir le fichier
« Yooz_Rising_Import_Refer » et compléter I'onglet « Fournisseurs ».

m Ou bien, compléter manuellement les informations par fournisseur (Réglages > Référentiels > Fournisseur > Sélectionner l'organisation >
Sélectionner le fournisseur > Renseignez les champs dans la section « Propriétés » ou « Propriétés bancaires »). Cette méthode est uniquement
pratique si les organisations que vous gérez partagent globalement les mémes fournisseurs.

Les slides suivants vous montrent la méthode recommandée (compléter manuellement les informations en traitant les factures).
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UOOZ : Renseigner IBAN + BIC des

organisations (fichier d'import) (1/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Rechercher

gooz YE] Capture  Mestaches  Mes exports Statistiques
W

a2 O

Rechercher ‘0‘ o A e Marielle Wasterval v

Al Ajouter une organisation...

Cet écran s'affichera. Cliquer sur
« Télécharger les modéles ». Ouvrir le
fichier depuis vos téléchargements.

Al Organisations . > Importer

Adresses, contacts et propriétés didentification des organisations Cliduer sur « (Organisations utilisateurs
référentiels, ...) Importer une liste... »

O

Faire glisser ici un fichier pour initialiser I'assistant d'import ou

Qui?

o Réles >
Liste des rdles et définition des permissions associées

Sélectionner un fichier

an Groupes d'utilisateurs
Téléchargez un modéle de référence de fichier a importer pour vous assurer que

votre propre fichier sera importé avec succés

= Utilisateurs

Télécharger les modéles

= Référentiels >
Arcés a toutes les données manipulées et référencées dans votre application

A Interopérabilité
IMports, exports, services distants, ...

@ Processus

L Parametres

‘\ Support




¢

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ Renseigner IBAN + BIC des

organisations (fichier d'import) (2/2)

B Renseigner les informations sur les organisations : les informations obligatoires, ensuite notamment I'IBAN et le BIC.

B Apres avoir renseigné toutes les informations nécessaires, cliquer sur « Générer le fichier pour Yooz » ; le fichier CSV
est créé. L'importer dans Yooz.

B NB: concernant les organisations déja renseignées dans Yooz, en utilisant les mémes codes d’organisation et noms
d’organisation, cette action complétera les informations, elle n’écrasera pas les données existantes.

Ouvrir le fichier
. — importTemplates (2) « YoozRising_Import_Orga » - B
Home Share View Compressed Folder Tools A 0
+ Q <« Downloads » importTemplates (2) v | D 2 Search importTemplates (2]
MName Type Compressed size Password pr..  Size Ratic Date modified
Doc File folder 09-Aug-21 14:27
Purchase File folder 01-Jul-22 1312
@VoozRising_lmport_Urga Microsoft Excel Macro-Enabl... 98KE Mo 103KB 5% 01-Jul-22 08:48
@YoozRising_lmport_Refer Microsoft Excel Macro-Enabl... 157TKE  MNo 178KB  12% 01-Jul-22 08:43
@YoozRising_lmport_Users Microsoft Excel Macro-Enabl... 112KE  MNe 17KB 5% 01-Jul-22 08:30
| B | AF | AG AH | Al | AJ | AK | AL | AM | AN | AO |

A
— Liste des organisations (dossiers) a créer dans
UOOZ @ Yooz Rising

Générer le fichier pour Yooz

Required
Obligatoire
Obligatoria SIRET ou SIREN Obligatoire en France

Code de I'organisation Nom de I'organisation
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YOOZ Renseigner IBAN + BIC des fournisseurs
: (depuis le traitement des factures) (1/3)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher ‘O\‘ e F e Marielle Wasterval ¥

Mes téches ( Toutes mes organisations )

D 2 30 0

En retard > Complets > Bloqués »

Afaire »

1/33 st 3 =3

Organisation - X . X )
D Rang A Nom Taux de complétude| Tache Tiers (Fournisseur, ... Date de document Montant de base Montantto.. Devise Date de création document

Brasserie Tabac L'Europe n
I D 1 Facture d'achat 8409090786 {Dell Computer) @ Enregistrement | FDELL - Dell Computer 20/02/2022 767,70 921,24 EUR-Eurc 10/06/2022 01:39:33

(

Ouvrir une facture en étape « Enregistrement »

Ma Startup

No Touch

Pharmacie Online

Unified Coaching

Ze RIBS Food Ultimate

© Yooz 2025 - Confidentiel



YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Renseigner IBAN + BIC des fournisseurs

(depuis le traitement des factures) (2/3)

Capture

YOOZ

Mes taches Rechercher

Statistiques

Mes exports

‘O\‘Q F e Marielle Wasterval v
mn 9B

Fermer Transférer... E

B O =

S8k ¥ »

< Afaire Enregistrement, Enregistrement Facture / Avoir d'achat (N° Yooz 236)
Document * Ecriture [Sage Génération Expert Connect (Sage Coala)]
o Dell-2022-RIBS. pdf

Propriétés v

Nom * Ej Q — <+ Zoom automatique v

‘ Facture d'achat 8409090786 (Dell Computer) ‘

Organisation * I Type de document *

| RIB - Ze RIBS Food Ultimate i | | Facture d'achat v ‘ Pl 5 s e T

SA Suppaort techmgue - h
Fournisseur * R | ompte centrali . &0 Onai Voltaire Service clientéle Public et Grands F actu re
P | H Y5870 Bezons Comptes : 0 825 338 339
‘ FDELL - Dell Computer A Cllquer dans le Champ L France

Tél Standard: +33 (0) 1.80.60.20.00  SIRET 351 528 229 00104

« Fournisseur ». En

‘ Fournisseur

Sélection
FDELL - Dell Computer /’

DAcoramant utilic Ac
40TAMAZON - Amazon Fr

Autres suggestions
401000 - Collectif Fournisseurs

401Administraif - Administratif
401Adobe - Adobe Systems S...
401APRR - Aprr

401AREA - Area
40TARKOPHARMA - Arkopha...
401ARVAL - Arval

Q, ‘ _|_ ‘ Date de docume

L

g Fax: 433 (0) 1.80.60.20.01
survolant le fournisseur, Internet: wwwdell fr
cliquer sur le crayon pour

w4 4dijter la fiche.
| 10/06/2022

20/02/2022

Adresse de livraison Adresse de facturation :

=

al

Date d'échéance

‘ 20/03/2022

Montant de taxe *

v/

‘ 153,54 ‘
Axe Analytique Montant de base * | Code de TVA * Montant de taxe * Montant total * | Libellé
767,70 120 - Tva Sur Immos A 20% 153,54 921,24 FA Dell Computer No 8409090...
767,70 153,54 921,24
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UOOZ Renseigner IBAN + BIC des fournisseurs
Q (depuis le traitement des factures) (3/3)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

o
UOOZ _ Capture ~ Mestaches  Mesexports  Statistiques ‘ Rechercher ‘O\‘ o3 F e Marielle Wasterval v

< Fournisseurs de Brasserie Europe  Fournisseur, Dell Computer (N°Yooz236)

Propriétés * Données d'identification Limiter la visibilité ‘ Enregistrer sous | }

o Dell-2022-RIBS.pdf
Propriétés v =
Code* Code ERP Gl Q — -+ Zoom automatique v L ¥ »
‘F[}ELL ‘ ‘ ‘

Nom *
‘ Dell Computer ‘

Dell §.A4 Support technigue - 0801 800 088

80 Quai Voltire Service clieméle Public et Grands

95870 Bezons Comptes : 0 825 338 339 FaCture
bonnees complémentaires M ?:}J;ce dard: +33 (0) 1.80.60.20.00  SIRET 351 528 229 00104

. o leare el Standard: +33 () 1.80.60.20. IR
Compte centralisateur Type de TVA G > Fax: +33 (07 1.80.60.20.01
‘ 401000 - Collectif Fournisse... X Vv ‘ ‘ Débit X WV ‘ Intermet: wwwdell fr
Champ personnalisable n*1 Champ personnalisable n°2
‘ ‘ ‘ ‘ Adresse de livraison Adresse de facturation :
Champ personnalisable n°3 Champ personnalisable n°4 ’ 7 0 s 0
En bas de I'écran, cliquer sur « Propriétés bancaires » pour
‘ ‘ ‘ ‘ renseigner les coordonnées bancaires du fournisseur.
Champ personnalisable n°s Champ personnalisable n°6
| : — | : — | / ~
Adresse Propriétés des contacts Propriétés bancaires 1 /
-
Code Bangue Code guichet N° de compte CléRIB IBAN BIC Libellé

+ ~ 14785 36654 04654848978979 66 FR064456548489 44 Credit Lyonnais

© Yooz 2025 - Confidentiel



Déclencher l'export
SEPA manuellement




UOOLZT; Déclencher I'export SEPA manuellement

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

< Export Export SEPA

Propriétés * Paramétrage du n° de piéce comptable Limiter la visibilité ‘ Enregistrer sous | $

Proprietés v
Code * Nom *

SEPA ‘ Export SEPA
Propriétés de |'export v
Adaptat = service de |'adaptat *

=ptatenr ervice de | adaptatedr . Résultat visible uniqguement pour
N I'utilisateur ayant déclenché

SEPA (IS0 20022) v Bon a payer d . Autoriser I'export manuel I'export manuellement » Joindre I'historique du document » Joindre le document

Fré * Inclure les pigces-joint

requence nelure les plecesjointes ‘ Permettre d'exporter plusieurs

. Export téléchargeable par I'agent fois le méme document en Ne pas faire la préparation du

Manuellement v de communication Ne pas exporter X v automatique document

Destinataires de |'export v
Utilisateur destinataire Groupe d'utilisateurs destinataires Role destinataire

v ‘ ‘ v ‘ ‘ Comptable étendu ; 2 autre... X v

m Si|'export SEPA est automatique, il est inutile de suivre les étapes suivantes

m Si|'export SEPA est en fréquence manuelle, les étapes suivantes expliquent comment déclencher I'export SEPA

© Yooz 2025 - Confidentiel



Exporter le fichier SEPA manuellement
UOOZ ¢ P - Utilisateur - (1/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Une fois que votre chef de projet Yooz a terminé le paramétrage, se rendre dans I'espace de travalil
“Mes exports”.

7/ Capture  Mestaches, Mesexports | Statistiques Rechercher Q F Marielle Wasterval v
bl % 4
I .

Mes exports ( Toutes mes organisations )

D 0 0 0 3

Exports a télécharger » Exports téléchargés » Rapports >

Cliquer sur « Exporter ». |

T

Documents disponibles pour I'export

2/4résultat(s) )2 ‘ Ouvrir ‘ ‘ Annuler les exports

Export
P D Numéro Yooz Nom Organisation Date de planific... T Montant de base Montant total Devise Date d'échéance D
Export SEPA 2]
I |:| 235 Facture d'achat AEUINVFR201998318401 (A... Ze RIBS Food Ultimate 249,29 299,15 EUR-Euro 05/05/2022
Sage Experts 2] I D 236 Facture d'achat 8409090786 (Dell Computer) Ze RIBS Food Ultimate 767,70 921,24 EUR-Euro 20/03/2022

: [ -
Sélectionner les
Cliquer sur « Export SEPA » factures a exporter

pour retrouver toutes les
factures éligibles.

© Yooz 2025 - Confidentiel



Exporter le fichier SEPA manuellement
UOOZ ¢ P - Utilisateur - (2/2)

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

o F e Marielle Wasterval v
Rafraichir la page avec le

bouton en haut a droite

o Export terminé avec succés. X

Détails

Patienter jusqu’a ce que
cette notification s’affiche

gooz : Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques

a Mes exports isti I
Mes exports ( Toutes mes organisations ) g 00Z .- Capture  Mes taches P Statistiques - | :
iquer sur I'expor
< Mes exports Exports a télécharger v ( Toutes mes organisations ) pOch le téléchafger

9 '| 0 L'export se trouve

actuellement dans >) 1 résultat(s)

Exports a télécharger > Exports téléchargés > .
« Exports a télécharger »

Date ¥ Nom Export Taille

28/07/2022 11:57:50  SEPA_manual(1).xml Export SEPA 1.38KB

17 Capture  Mestéches Mesexports  Statistiques

Mes exports ( Toutes mes organisations )

0 1 L'export a basculé de « EXports | pu— Déposer ensuite le fichier SEPA
sur le portail bancaire

Exports a télécharger > Exports téléchargés > a téIéCharger » Vers « EXportS
téléchargés »

© Yooz 2025 - Confidentiel



Facturation
Electronique -
Collecte SIREN




© Yooz 2025 - Confidentiel

UOOZ m Preparez la future reglementation francaise sur la

Facturation Electronique 2024-2026

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Afin d'étre préparé a la reglementation a venir sur la Facturation Electronique, le champ SIREN
doit obligatoirement étre renseigné sous votre/vos organisation(s) francaise(s) dans YOOZ.

m e SIREN étant unique a chaque entité, la future réglementation s'appuiera sur cette identification
a minima. Cela permettra ainsi d'éditer et de recevoir des factures tout en respectant la
réglementation de la Facturation Electronique a venir.

® En savoir plus sur la Facturation Electronique 2 B e e o e [V e o

B Comment ajouter le SIREN ? Avec le r6le Administrateur vous pouvez modifier votre SIREN. Suivez
les étapes décrites sur les slides suivantes ou lisez cet article :

Comment et pourquoi mettre a jour le numéro de SIREN de mon organisation ?



https://www.getyooz.com/fr/webinar-ed-replay-facture-electronique-fnfe
https://help.getyooz.com/fr/articles/5697250-comment-et-pourquoi-mettre-a-jour-le-numero-de-siren-de-mon-organisation

UOOZ 0 Modifier votre SIREN : organisation existante

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Mon organisation existe déja :
1. Cliquer sur « Réglages » > « Organisations »
2. Sélectionner 'organisation

‘onglet « Données d'identificati isir le SIREN #tukon |
3. Sous I'onglet « Données d'identification », saisir le

Nom 4 Code Taux de remplissage

Filiale Montpellier FMTP |
UOOZ Capture  Mestiches  Mesexports  Statistiques \ Rechercher | Q ] oA e Mélanie Proth v Filiale Online FONLINE
Réglages FORCE INDIA Motor Corp INDIA I
Gama test Gee GCCtest . /'
En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes Hong Kong HKD I
Importer une liste... Ajouter une organisation o touen Horoue I
(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...) J 9 Siege SIEGE I
P
test test I
Accés 3 tous les réglages de votre application Test 1 Test Mel l
A Organisations >
— - Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations 1

gOOZ@ Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques Iae:»w:w ]OJ o P e Mélanie Proth v

< Organisations FORCE INDIA Motor Corp

Propriétés * Données d'identification Parameétres Référentiels Analytique ‘ Annuler ‘m H

N
=
<

Données d'identification (écrit sur le document)

Cet élément regroupe des éléments divers o' EX EH SEryiNg
FORCE INDIA Motor Corp } { { l

56

© Yooz 2025 - Confidentiel
18 7]
&
z
<




UOOZ 0 Modifier votre SIREN : creation d'organisation

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Je crée une nouvelle organisation :
1. Cliquer sur « Réglages » > « Ajouter une organisation »
2. Sous l'onglet « Données d’identification », saisir le SIREN

gooz Capture  Mestiches Mesexports  Statistiques Rechercher |Q] o AN e Mélanie Proth v

En un clic, accés aux fonctions les plus fréquentes

Importer une liste...

Ajouter une organisation... s

(Organisations, utilisateurs, référentiels, ...)

Accés & tous les réglages de votre application
Al Organisations >
Adresses, contacts et propriétés d'identification des organisations

UOOZ @] Capture  Mestaches Mes exports  Statistiques Rechercher [Q‘ ol ﬂ e Mélanie Proth v
< Orga

Propriétés * Données d'identification Paramétres Référentiels Analytique ‘ Annuler ‘m :

Données d'identification (écrit sur le document) [ I v
Nom E IF/NIF

© Yooz 2025 - Confidentiel




YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

e Mariélle WASTERVAL v

|
I Prendre I'identité... Se rendre sur |e menu
déroulant en cliquant sur
votre nom d'utilisateur,
/ puis sur la YoozUniversity

Centre d'aide...

Tour quidé...

Espace de formation YoozUniversity

https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

w
-
YoozUniversity...

Contacter notre support
utilisateurs...

Utilisez gratuitement Yooz...

Mon profil...

Q) Se déconnecter

S’inscrire aux sessions
mensuelles de formation aux
nouveautés Yooz Rising

3
Visionner les replays des
sessions mensuelles de
formation

© Yooz 2025 - Confidentiel

Yooz

La Facture Electronique obligatoire d'ici & 2026

approche 3 grands pas

Vous pouvez désormais
regarder n'importe quel
webinaire YoozUniversity 4 la
demande sur la chaine
YoozUniversity Business.

Men parcours de formation Bussiness

Votre actualité produit
Découvrez Budget :

Le webi YoozUniversity i Edition -
Février 2025

10 fevrie, 11500 (CEST)

* Actualités et nouveautés Facturation Electronique
» Nouveautés Yooz Rising

» Echange questices-réponses

S’inscrire aux prochains modules de formation en live,
visionner les replays et accéder aux supports de formation

’

Votre cursus de formation

Je suis un nouvel utilisateur de Yooz : mes formations en live et en replay

Paramétrez vos Organisations et Paramétrage et Gestion des Paramétrage et Gestion des
Référentiels Utilisateurs Workflow:

Paramétrage des Demandes
d'achat et des Factures sur
Commandes

Paramétrage de la solution
Facture de vente

Accéde: au parcours complet Admin

Accidez 4 parcours complet Admin
Accédes 4u parcours complet Admin




2025 - Confidentiel

© Yooz

UOOZ o1/ rainez vos amis et utilisez gratuitement Yooz !

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Recommandez Yooz a votre réseau professionnel, qu'il s'agisse de
partenaires ou simples connaissances, en France ou bien a |'étranger, et
utilisez gratuitement Yooz !

® Pour vous:

Pour chaque nouveau filleul, vous économisez I'équivalent de 1 mois de son abonnement
m Pour votre filleul :

Faites-lui profiter de son 1¢* mois d’abonnement offert
m Comment?:

Depuis la page login du site internet et de Yooz Rising
Depuis votre espace YoozUniversity et la newsletter trimestrielle
Depuis le menu déroulant de votre nom d'utilisateur

Parrainez vosiamis
| et utilisez gratuitement

Yooz ! _



https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

Questions /
Réponses

Donnez-nous votre retour sur la formation en
répondant au questionnaire que vous recevrez
par mail !
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