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YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Interagir avec l'intervenant :

Fichier Affichage Aide @~ _ @ E X
» Audio 8

Votre son est coupé.

Chquez sur le microphone pe
tion activer le 1on

Ne pas me rappeler

Contréleduson = 9

@ Audio ordinateur
() Appel téléphonique
(_) Sans audic
Y, soN coupE
1 4 Microphone Array (Realtek(R) Audic)  ~
Cliquer sur la fleche pour ouvrir

les fonctionnalités d'interaction. Cpeskers (Resliek(R) Aucli V

I|ntervenant(s) :

» Questions |

Q. : Bonjour, J'al une question |

T
2 Identifiant duwe i

ire:238.918.115

texte. Tous les participants et
intervenants les verront.
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Poser les questions dans I'espace

Fonctionnalités GoToWebinar

pour interagir avec l'intervenant

_®E X
i3]

Contréleduson =mE 9

Fichier Affichage Aide @«

Votre son est coupé.

Cliquez sur le microphone pour
ser activer le son.

Ne pas me rappeler

@ Audio ordinateur
() Appel téléphenique
() Sans audio

Y SON coupE
e Microphone Array (Realtek(R) Audic)  ~

Cliquer sur le micro barré pour
ouvrir votre micro si l'intervenant

a ouvert la fonctionnalité. Speakers (Realtek(R) Audia) v

mtervenant(s) :

* Questions/Chat )
Q. : Bonjour, j'ai une question |

Gregory Mignon (a Tous - Tous les
participants):
11:57: Test

Les intervenants peuvent répondre
a vos questions et vous envoyer des
liens et informations sur le chat.

&) GoloWebinar




YOOLZ Objectif et durée de la formation

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Objectif de cette formation :

m Fournir les connaissances permettant d'enregistrer des documents dans Yooz Rising

W Prérequis:

m Aucun

B Public visé :

m Cette formation s'adresse aux comptables et opérateurs

B Durée:
m 1h15
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Acces et présentation des écrans
Présentation de l'espace « Mes taches »
Personnalisation de I'espace « Mes taches »
Documents complets

m Enregistrement de vos documents
Ecran d’enregistrement des factures
En-téte de documents
Optimisation de la fiche tiers
Imputation comptable des factures et click-reco
Autres documents

m Enregistrement: Module Budgets

m YoozUniversity
m Questions / Réponses

© Yooz 2023 - Confidentiel

Plan de la formation

m Interactions et actions
Boutons d'action intra-tache
Mode d'affichage
Historique des documents
Attachement d'un document annexe
Afficheur PDF
Messages d'erreur
Couleur de surlignage

m Exports des documents

m Nouvelle fonctionnalité ; 'Add-on Attachment

m Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant au questionnaire que vous recevrez par mail !
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Acces et presentation des écrans
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

¢

Acceés a tous les documents a traiter/a suivre

Espace de travail « Mes taches » 1/2

Yooz §j

Capture

Mes taches

Mes tiches { Toutes mes organisations )

Mes exports

Statistiques

Rechercher

|O\‘ o A e Sergio Jimenez v

> 13

Enretard »

L'administrateur
peut définir des

délais de traitement

pour la validation
des factures.

Une fois ces délais
dépassés, les
factures
apparaissent dans
le composant « En
retard ».

fe

10

Complets >

Le composant

« Complets » permet
de visualiser les
factures pour
lesquelles tous les
champs ont été
complétés par
I'utilisateur ou par la
reconnaissance de
texte.

Il permet notamment
d'enregistrer en
masse.

0

Bloqués >

Un document

« Bloqué » est un
document qui a été
bloqué dans le
processus (en
enregistrement ou
en validation). Le
blocage est sollicité
dans le cas d'un
litige par exemple
(erreur de prix, de
quantité...).

0

A suivre »

Les documents
traités par
I"utilisateur qui
sont en attente de
traitement de la
part d’'un autre
utilisateur sont
visibles dans le
composant « A
suivre ».

L

Tache

Enregistrement
Enregistrement
Enregistrement

Enregistrement

RLL.LUWU -

Enregistrement

Signalement

&=
G==)
=
=
E=

Tiers (Fournisseur, ...

LINKEDIN (401LINK...
ASF (401ASF)
DELL (FDELL)
GOOGLE (401GOO0G...

SALESFORCE.COM (...

see

o [

Date de document Montant de bast

18/04/2020 720C
10/04/2020 1C
20/02/2020 767
31/03/2020 145
27/02/2020 1065




YOOLZT; Espace de travail « Mes taches » 2/2

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ _. Capture  Mestiches  Mesexports  Statistiques Rechercher |O\‘ o A e Sergio Jimenez v

Mes tiches { Toutes mes organisations )

Cliquer sur « Ouvrir » pour ouvrir le ou
D 1 3 1 O O 0 L I Si | ¢ les documents sélectionnés (cases a
Enretard > Bloqués > Asuivre > r:acr(c)ql?grees E;Ig(]er:?et:men cocher) ou Fliqger directement sur le
Complets > . document a traiter.
importantes pour le
Affichage automatique du composant « A faire » traitement du document

| Afaire > I qui récapitule tous les documents confondus a (en retard, en cas de :
5 /13 résultat(s grjlﬁirr;.qu ils soient en retard ou non, complets blocage...). - m

Organisation > Type de document

D Rang ‘T Nom Taux de complétude Tache Signalement Tiers (Fournisseur, ... Date de document Montant de bas¢
Filiale Montpellier e
Ty - O 1 Facture d'achat 78110459704 (LINKEDIN) @ Enregistrement LINKEDIN (401LINK... 18/04/2020 720C
O 2 Facture d'achat R2530810131820400030 (ASF) C) Enregistrement ASF (401ASF) 10/04/2020 1c
Filiale Online e
Facture d'achat D 3 Facture d'achat 6407090786 (DELL) @ Enregistrement DELL (FDELL) 20/02/2020 767
Siege B D 4 Facture d'achat 3680303036 (GOOGLE) @ Enregistrement GOOGLE (401G0O0G... 31/03/2020 14¢€
Facture d'achat D 5 Facture d'achat 11721425 (SALESFORCE.COM) @ Enregistrement SALESFORCE.COM (... 27/02/2020 1068
Pourcentage de complétude des champs. Un
Il est possible de regrouper les taches taux de 100% indique que les champs
sur certains critéres comme obligatoires sont remplis, que |'écriture
I'organisation ou le type de document comptable est equilibrée et que la période
selon ce qui a été sélectionné dans les comptable est active. Il est donc possible de
paramétres avancés > Grouper par. finaliser I'enregistrement. Le document est
alors situé dans le composant « Complets ». &




YOOLZT; Filtrer les documents

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ Capture  Mestiches  Mesexports  Statistiques Rechercher |O\‘ o A e Sergio Jimenez v

Mes tiches { Toutes mes organisations )

) el 0 0

[ Fi|trer par G Bloqués > Asuivre »
Ceci vous permettra d’obtenir
Organisation | une vue précise avec
Afaire " I uniguement les documents qui -
vous intéressent. :
7 =2
Type de document
Organis . . i )
W Rjang ™ Nom Taux de complétude Tache Signalement Tiers (Fournisseur, ... Date de document Montant de bas:
Filiale T
Fac 1 Facture d'achat 78110459704 (LINKEDIN) @ Enregistrement LINKEDIN (401LINK... 18/04/2020 720C
— nisseur. Client. )
lers (Fournisseur, Client. ... 2 Facture d'achat R2530810131820400030 (ASF) @ Enregistrement ASF (401ASF) 10/04/2020 1C
Filiale i
Fac W 3 Facture d'achat 6407090786 (DELL) @ Enregistrement DELL (FDELL) 20/02/2020 767
sie 4 Facture d'achat 3680303036 (GOOGLE) @ Enregistrement GOOGLE (401G0O0G... 31/03/2020 14¢€
lege - - N I
Fac fervalle oe dates 5 Facture d'achat 11721425 (SALESFORCE.COM) @ Enregistrement SALESFORCE.COM (... 27/02/2020 1065

Ck

Du: | J/MM/AAAA

Ck

/MM/AAAA

£9) Réinitialiser




YOOLZT; Grouper les documents

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

2
Choix parmi une grande liste de
3 "7 = *estiches 1 critéres (organisation, type de Rechercher |O\‘ o A e Sergio Jimenez v
SEtedotipemnent document, date d'échéance...). Il
s'établit sur la gauche est également possible de les
de I'écran. Ici, un réorganiser selon |'ordre de
groupement par groupement préféré 0 Grouper les
organisation et type 10 . L — documents par
de document qoaués > Asuvre > des critéres au
' Complets > choix afin i
d’organiser son
Afaire > Grouper par espace de travail Fl
5 / 13 résultat(s) Colonne Q Redimensionner...
Sélection
Organisation > Type de document [] Rang ™  Nom Organisation Signalement Tiers (Fournisseur, ... Dated Grouper par...
Filiale Montpellier e s Yl Trier
: . ] par...
Facture d'achat D Lo D A envoyer automatiquement (Autres données d'achat) | LINKEDIN (40TLINK...  18/04/:
o | e D 2 Facture d'ach [ Adresse de facturation (Autres données d'achat) ASF (401ASF) 10/04/.  Sélection des colonnes...
Filiale Onli _
fiale On m‘,! D d'ach [ adresse de livraison (Autres données d'achat) E tard :
Facture d'achat 3 Facture d'ac [ rean DELL (FDELL) 200025 painitialiser I'affichage
O Auteur derniére mise & jour I . J
Siege o O 4 Facwrediach | clon par GOOGLE (401GOOG... 31/03/:
Facture d'achat D 5 Facture d'ach O causede blocage SALESFORCE.COM (... 27/02/2020 1068

{9 Réinitialiser Annuler m




YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Personnalisation des colonnes a afficher

Capture Mes taches

Yooz

Mes taches { Toutes mes organisations )

Mes exports

Statistiques

Rechercher

|O\‘ o A e Sergio Jimenez v

13

Enretard »

10

Complets >

Afaire >

5 / 13 résultat(s)

Organisation > Type de document

Filiale Montpellier
Facture d'achat

Filiale Online
Facture d'achat

Siege
Facture d'achat

2

(I Y

Sélection des colonnes a
afficher et leur position. Les
sélections situées avant le
pin seront figées a I'écran
comme des colonnes d'en-
téte

0

Bloqués >

0 3

Asuivre > Les colonnes
s'affichent comme

sélectionné

i

Redimensionner...

Grouper par...

Rang ™ Nom Taux de complétude Tache Signalement Tiers (Fournisseur, ... Dated
1 Facture d'achat 78110459704 (LINKEDIN) @ Enregistrement LINKEDIN (401LINK... 18/o4f; "' Par-
= e sasasaan Laem R Enregistrement ASF (401ASF) 10/04/. Sélection des colonnes...
Sélection des colonnes Enregistrement DELL (FDELL) 20/02/: Réinitialiser I'affichage
| Nom de la colenne Q I Enregistrement GOOGLE (401GO0G... 31/03/.
5‘”0” Enregistrement SALESFORCE.COM (... 27/02/2020 1065
Rang
Numéro Yooz 1 . .
Taux de complétude Personnaliser I'affichage des
Nom [ colonnes dans le composant et
Tache afficher uniquement les
Signalement informations qui vous
Organisation intéressent
Type de document
Tiers (Fournisseur, Client, ...)
Muméro de document

© Yo
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YOOLZT; Composant « Complets »

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

g 007 , Capture ~ Mestiches  Mesexports  Statistiques

Mes téches ( Toutes mes organisations }

D 13 10 0 Cliquer sur « Ouvrir » pour prévisualiser
Frreard > ploaues > les documents ou directement
| compes 2 sur « Terminer automatiquement »
Afare > pour les enregistrer en masse
5/ ‘13‘ résultat(s) UOOZ ’ Capture  Mestiches  Mesexports  Statistiques ‘ fechercher ‘O\ ‘ o F e sergio v
Organisation > Type de document M Rang

< Mes taches Complets v ( Toutes mes organisations )

B 4/22 résultat(s) , 2 sélections Terminer automatiquement ‘ Ouvrir ‘ l Supprimer

Organisation . . i .
Rang I  Nom Tache Signalement Tiers (Fournisseur, ... Date de document Montant de base Montant total

Brasserie Tabac L'Europe

1 Facture d'achat 78110459704 (Linked In) Enregistrement Linked In (401LINKE... 18/04/2020 7200,00 7200,0C
Ma Startup O 2 Facture d'achat 190408 (401leroy) Enregistrement 401leroy (LEROY ME... 22/08/2019 14,00 16,8C
No Touch g D 3 Facture d'achat 420003303039 (Engie Electri... Enregistrement Engie Electricite (40... 22/03/2020 4226,92 5072,3C

D 4 Facture d'achat 1934780767 (FNAC) Enregistrement FNAC (401FNAC) 13/01/2020 1312,50 1574,9¢
Unified Coaching D

\

Sélectionner les documents a enregistrer en masse.
Uniquement les documents dont tous les champs obligatoires
ont été identifiés et complétés et dont I'écriture comptable est
équilibrée seront présents dans la liste

© Yooz 2023 - Confidentiel




Enregistrement de vos documents




YOOLZT; Ecran d'enregistrement de facture

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Fil d'ariane et n° Yooz L

Boutons d’actions intra-tache

. : |
UOOZ Capture Mes taches Mes exports | Statistiques |Rechercher |9 \ Q A e Sergio Jimenez v

Cliquer pour visualiser le résultat
< Afaire  Enregistrement Facture / Avoir d’achat, Enregistrement (N°Yooz28) [G\VIaETRITe[0[-Ne H=le gl 0] g=N=IaR{olalsele]gRe (V! 4459 QoMM B

systeme comptable choisi pour

Document * Ecriture [Yooz Standard CSV] I"organisation Fermer Enregistrer Transférer... :

C . Zoom automatique=

Proprietés v
Nom * Visualiser la dynamique

Facture d'achat 3680303036 (GOOGLE) B] des pages du document Boutons d'actions pour
p— : . Boutons d’actions de la

rganisation * Type de document * |nterag|r avec la facture 0 o .

prévisualisation PDF
‘ Filiale Montpellier (FMTP) v ‘ Facture d'achat v ‘ 0 g e -
Fournisseur * Compte centralisateur * Gordon House
Barrow Street

GOOGLE (401GOOGLE) v Collectif Fournisseurs (4010... v Fa CtU re Dublin 4
Mode de réglement * Date de document * G Numéro de la facture : 3680303036 Ireland
‘ Virement SEPA (VSP) v ‘ ‘ 31/03/2020 E ‘ Numéro de TVA : IE 6388047V
Numeéro document * Date de réception * Facturé a

3680303036 17/09/2020 E Angéle Dominiens

— FILIALE HERAULT
Date d'échéance Montant de base *
255 avenue Albert Einstein
‘ H/MM/AAAA m ‘ ‘ 149,95 ‘ 34000 Montpellier
Montant de taxe * Montant total * Lignes d'imputation comptab|e sile
| 0,00 | [ 149,95 | type de document est une facture _
= — : . Gooale Cloud - G Suite
Oou un avolir
Ligne(s) facture hors commande "
Compte Montant de base * | Code de TVA Montant de taxe * Montant total * | Libellé Centre de coilit Service
+ w LOCATION LOGICIEL SAAS (6... 149,95 TVA Exonérée (TEXO) 0,00 149,95 FA 401GOOGLE du 31/03/20 Logiciels (SOFT)
|
149,95 0,00 149,95

© Yooz20
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Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

¢

En-téte du document

YOOz {

Nom du document sur Yooz, automatiquement défini (type

Capture

Mes taches

Mes exports

Statistiques

retard

de document et numéro de document) et paramétrable

e g

Propriétés
Nom *

Facture d'achat 3680303036 (GOOGLE)

Organisation *

‘ Filiale Montpellier (FMTP)

Type de document *

Sélection
GOOGLE (401GOOGLE)

Récemment utilisés
ASF (401ASF)

DELL (FDELL)
ENGIE (401ENGIE)
LINKEDIN (401LINKEDIN)

Autres suggestions
401TNATHAN

401TURSSAF (401URSAFF)

SALESFORCE.COM (401SALES...

2% Facture d'achat v
Fournisseur * Compte centralisateur *
‘ GOOGLE (401GOOGLE) v ‘ ‘ Collectif Fournisseurs (4010... 4
| IFoumf'sseur + [k Date de document *

J ’ 31/U5/2020

CE

Date de réception *

] 17/09/2020

i

Montant de base *

] ‘ 149,95

Montant total *

J ‘ 149,95

|

Modifier I’organisation ou le type du document

1 sur2 -

o  JOUUUIEC

Accéder au référentiel correspondant |

Facture

Numeéro de la facture : 3680303036

>

! Créer un nouveau fournisseur dans le référentiel.

A

Angéle Dominiens
FILIALE HERAULT

Rechercher

o A eSergioJimenezv

<4521 QoM &

g

X HE ¥ a

Q

Zoom automatique=

Google Ireland Limited
Gordon House

Les éléments surlignés sur le document ont
été correctement reconnus lors du Yoozing et
complétent les champs correspondants sur la
partie Propriétés

Eléments récemment utilisés listés en partie supérieure |

34000 Montpellier

France

»




YOOLZT; Optimisation de fiche tiers

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

IO\‘ c A e Sergio Jimenez v

UOOZ ﬁ Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques

Accepter la proposition de Yooz et
récupérer la fiche entiere

UOOZ Capture

< Afaire Enregistrement Factu

< Fournisseur Fournisseur

Données d'identification

Annuler Enregistrer Enregistrer sous :

1 sur2

Document *

A
Données d'identification (écrit sur le document) v YlDOZ VOous propose... v
| Cet élément regroupe des éléments divers Q ::.:m
En étape d’enregistrement, il vous ——— i S LN T
suffira de cliquer sur le drapeau P —
pour optimiser la fiche fournisseur. @ \ GOOGLE
Trois niveaux de couleur (vert, N, CIF/NIF siret, EIN, CIF/NIF, .
orange, rouge) en fonction du % de | | cassoary Les données en gras ont été lues sur le document
complétion
| il ' . 1 ‘ 6388047V
Fournisseur * ' WA Sl G y
|IE6388047V ‘
GOOGLE (401GOOGLE) V) | adresse (rere ligne Adresse (1ére ligne) Possibilité d’accepter une seule proposition en
Mode de réglement * Gordon House \ GOOGLE IRELAND LIMITED &} passant la souris dans la cellule puis en cliquant
) Adresse (2éme ligne Adresse (2éme ligne e sur |a ﬂéChe
Virement SEPA (VSP) W Barrow Street ‘ GORDON HOUSE
Numéro document * Code postal Code pota s : .
|ousum [Al]qpssana Les différences sont mises en évidence par des
3680303036 e vile points d’exclamation
Date d'échéance DUBLIN l DUBLIN I
pra—y Etat Etat Eiﬁiﬂ m 1“"‘& 34

© Yooz 2023 - Confide__



YOOLZT; Imputation comptable des factures

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ _. Capture Mes taches Mes exports Statistiques Rechercher |O\ ‘ a ,._ e Sergio Jimenez v

{ Afaire Enregistrement Facture | Avoir d’achat, Enregistrement (N°Yooz28) | En retard 4450 QM B O =
Document * Ecriture [Yooz Standard CSV] Enregistrer :
Perr’ié‘TF"“i o m D 4 2 sur2 — 4 Zoom automatique* 3( i = >
nem- Définition du montant de
Facture I’!mput.atlon. Calculatrice Integre.e [ GO _ gle“’ Facture Numeéro de la facture : 3680303036
o= disponible (commencer I'opération
- arun«=»)
Filiale M p v Abonnement Description Intervalle Quantité Montant (€)
Fournisseur * Compte centralisateyr * L L meel .
| ness : . .
‘ GOOGLE (401GOOGLE) v ‘ Collectif Fournisse urs (4010... 4 [code de TvA Ql+ lcre,ef'_‘,un r;ptljveau compte dans ’é< geconnaIssancelautoml.athue ((:jle vor:re
Mode de réglement * Date de document * ] etection ness € referentie déc ocument et pre rempiissage des champs
TVA Exonérée (TEXO) | |
Virement SEPA (VSP) v ‘ ‘ 31/03/2020 1 recemment wtises Soun-otél en ik 149,95 €
My |mi:'-m.d.nr|lmpnf *' : Date de réception * ; TVA déductible & 20% (T20) TVA (0%) 0,00 €
Possibilité d'ajouter, dupliquer g/2020 | Autres suggestions
ou de supprimer une ligne. q  TVACollectéenox(TCi0) : :
| e 2 i de base+ T VA Collectée 2.1 (1C21) Liste de valeurs possibles T nn 49,95 §
[ dmh 1o ~  TVACollectée 20% (TC20) A 'M
Ligne(s) ‘acture hors commande TVA Collectée 5,5% (TC5S) '
TVA déductible 3 10% (T10)
Comp|e dontant de bas TVA déductible & 2,19 (T210) Montant de taxe * Montant total *  Libellé Centre de colt Service
+ '~ 10CETION I OGICIEL SAAS (6... =149.96/2 TVA Exonérée (TEXO) X A 0,00 149,96 FA 401GOOGLE du31/03/20  Logiciels (SOFT)
-- Ajouter
|_D Dupliquer
& Supprimer Solde en rouge lorsque les montants
de |I'imputation ne correspondent
149,96 (Solde: -0,01) 0,00 149,96 (Solde: -0,01) pas aux totaux facture.

© Yooz 2023 - Confidentiel



YOOLZT; Calculs dans I'écran d'enregistrement

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gOOZ v Capture Mes taches Mes exports Statistiques Rechercher QI A e Sergio Jimenez v

< Afaire Enregistrement Facture / Avoir d'achat, Enregistrement (N°Yooz28)  En retard 44501 QO B

Document * Ecriture [Yooz Standard CSV] ] Fermer ’ m ’ Transférer... l i
PI’Opl’iétéS = 1 sur2 — 4+ Zoom automatique+ g( i = »
Nom *

Facture d'achat 3680303036 (GOOGLE) ! Click&Reco opérationnel en sélection ou multi-sélection
—— (addition automatique sur les montants multi lignes). Pour cela,
Organisation * Type de document * . . . . . . . . .
— : il suffit de maintenir le clic et faire glisser la sélection sur un ou
Fifale Mbntpellice (FMTP) W | | B diaae v plusieurs montants. La somme sera faite automatiquement. ’
Fournisseur * Compte centralisateur *
Services soumis au méranisme d'autoliquidation - Conformément a l'article 196 de la directive du Conseil 2006/112/EC, la TVA sur ce
GOOGLE (401GOOGLE) v Collectif Fournisseurs (4010... v G > g z G
service est due par’c bénéficiaire du service.
Mode de réglement * Date de document *
Virement SEPA (VSP) i 31/03/2020 m Le montar« correspondant a cette facture sera débité automatiquement.
Numéro document * Date de réception *
3680303036 17/09/2020 B
Date d'échéance Montant de base *
J/MM/AAAA B 149,95
(A
v

Ligne(s) facture hors commande 2/

Compte Montant de base *, g€ode de TVA Montant de taxe * Montant total * | Libellé Centre de colit Service
+ v LOCATION LOGICIEL SAAS (6... }299,5# TVA Exonérée (TEXO) 0,00 149,95 FA 401GOOGLE du 31/03/20 Logiciels (SOFT)

.

149,95 0,00 149,95




YOOLZT; Enregistrement de la facture

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ _. Capture  Mestéches  Mesexports  Statistiques Rechercher Q& A e Sergio Jimenez v

{ Afaire Enregistrement Facture / Avoir d'achat, Enregistrement (N°Yooz28) En retard 4414 QM 8 0O

Deasument * Ecriture [Yooz Standard CSV] m :
—_— 2

oro P055|b|I|te de sauvegarder les affectations du document. Zoom autogetd -4 ¥ a »
- ' Certains champs de I'entéte et de I'imputation seront

. conservés pour les prochaines factures du fournisseur Enregistrer la facture et

acturg - I’envoyer a la prochaine étape

Organisation * Type de document * I du circuit paramétré

Filiale Montpellier (FMTP) v Facture d'achat \_| =
Fournisseur * Compte centralisateur * Information Google Ireland Limited

GOOGLE (401GOOGLE) v | | Collectif Fournisseurs (4010... Gordon House

Mode de réglement * Date de document * Barrow Street

Virement SEPA (VSP) o 31/03/2020 [ Voulezvous mémoriser ces données pour les prochains documents 2 Dublin 4

Numéro document * Date de réception * — Ireland

Non Numéro de TVA : IE 6388047V

3680303036 17/09/2020 [

Date d'échéance Montant de base *
| iinanasnnnn f= ] e ac T . B RS

N
Ligne(s) facture hors commande 2/
Compte Montant de base * | Code de TVA Montant de taxe * Montant total * | Libellé Centre de colt Service
-|- v LOCATION LOGICIEL SAAS (6... 149,95 TVA Exonérée (TEXQ) 0,00 149,95 FA 401GOOGLE du 31/03/20 Logiciels (SOFT)
149,95 0,00 149,95

© Yooz 20



YOOLZT; Traitement des autres documents

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz Capture ~ Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher IO\I o P e Sergio v
4233 Q9M B O =

Document * Ecriture [Yooz Standard CSV] ‘ Fermer ‘ ‘ Transférer... ‘ :

0 Champs obligatoires : Tiers (Fournisseur, Client, ...), Date de document

< Afaire Other document Registration, Enregistrement autre document (N° Yooz 126)

— 4 Zoom automatique+

HEOpFIStes x . Enregistrer le document. Celui-ci
_ pourra étre lié par la suite a une
| Location Longue Durée (LLD) 002022 ‘ s
1 facture ou a un autre document
Organisation * I Type de document * 5= CONTRAT DE L CAIIUN DESGCHIPTIr
’ PCENTR - Pharmacie Online v ‘ Location Longue Durée (LLD) A ‘ L P o
: _ : Sélectionner le type GARAGE DE LA MAISON BLEUE | pate-
Tiers (Fournisseur, Client, ...) * ’ Type de document Q ] de dOCU ments Mécanique - Tolerie - Peinture .
om :
’ o SHiecton . 5, rue des Platanes - 37000 Tours Adresse :
Date de document * Location Longue Durée (LLD) Tél. 02 47 29 80 41
= Fax 02 47 56 04 89
| J/MM/AAAA = ‘ Récemment utilisés L Siret 123 456 789 00012 - APE 502 2 Tél.: Profession : A
@) _(é Condusteurs agréés T Néle) ke Pormis n° Cat, Délivié le & |
Avoir d'achat
Facture d'achat CONVENTIONS DE LOCATION |
Autres suggestions ‘ e : 5 5 3 o X
Kbi Véhicule demandé : < partiv du : durée : jours km préwvus :
© TARIF journée avec km inclus ke supplémentaires
Relevé d'identité bancaire - ... SOMMES & payer: Garantie : ASSURANCE
Abondement Provision : Circulation a I'étranger JCUI ONCN
; i ; Ben agence : Individuelle accident
Accident du travail - Accident... it e 1 OUI (I NON parjour
TOTAL: Franchiss vol : <3 OUI ONCN par jour
rachat
Regu: € par : Franchise dommages : € 000Ul O NON par jour
Les marchandises transportées ne sont pas assuréss. rachat Yemaeiy
. CARTE DE CREDIT N*® Expire le Signature

© Yooz 2023 - Confidentiel



Enregistrement : Module Budgets




Facture d'achat :

YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

'affectation budgétaire

W Sivous avez le module Budgets : au niveau de la facture lors de I'enregistrement, I'affectation budgétaire
se trouve ici. Pour plus d’'informations sur le module Budgets, contactez votre interlocuteur Yooz.

© Yooz 2023 - Confidentiel

Document *

Contrdle Budgétaire

o Champs cbligatoires : Compte centralisateur, Mode de reglement

UOOZ Capture  Mestdches  Mesexports  Statistiques

Enregistrement, Enregistrement Facture / Avoir dachat  (n- Yooz 405)

Ecriture [Yooz Standard CSV]

invoice VeeDeo-Yooz-2023_Euro.pdf +

‘Rec."ve."che." |Q| e E e Etienne Lacroix v ®I
350 QR ® O =

| Renvayer... || Transférer... ‘ :

\:ﬂ Q 1 suri — + Zoom automatique ~ ﬁ ! b5

Propriétés v

Facture d'achat VDY2302 (Veedeo) ‘ . , . ~

Organisation * I Type de document * La Sect|0n budgetalre peut etre

F\\ia\.e Mentpellier (FMTF) v | Facture d'achat v ‘ Veedeo ] automatiquement Suggérée’ Si un

R — La période est automatiquement critére correspond a la matrice

oo g@lectionnée en fonction de la date renseignée dans |’assignation

Collectif Fournisseurs (4010... W | Prélévement (PRE) . . 7 e .

e — indiquée sur la facture. budgétaire.

‘ 03/02/2023 E | |VDY2302 m

P o 23

Date de réception * Date de comptabilisation A (¥ L 4 R z A LY L34

== 8] [ Cependgnt, elle peut étre modifiée Elle peut également étre modifiee .

Date d'échéance Montant de base * au besoln. manue“ement, 52
‘ 04/03/2023 B | | 5000,00 B

Montant de taxe * Montant total * Montant dii (EUR) 6 000,00 €
‘ 1000,00 | | 6000,00 ‘

Eur;(E'JR) v | / Vi

Description Description ~\ Taux Qté Montant

Ligne(s) facture =/
Compte * Montant de base * Code de TVA * Montant de taxe * Montant total * Période budgétaire Section budgétaire ™ ibellé Mature Centre de colt
=+ v 611001 5000,00 TVA Collectée 20% (TC20) 1000,00 000,00 Fiscal Year 2023 (FY23) Marketing (MKT) 101VEED du 03/02/23
5000,00 1000,00 6000,00

21



Facture d'achat :

YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

visualisation des budgets

B Sivous avez le Module Budgets : au niveau de la facture, le suivi des budgets est visible dans 'onglet
« Contréle Budgétaire ». Pour savoir plus sur le Module Budgets, contactez votre interlocuteur Yooz.

© Yooz 2023 - Confidentiel

Enregistrement, Enregistrement Facture / Avoir d'achat (N°Yooz399)

Document * Contréle Budgétaire Ecriture [Yooz Standard CSV]

invoice_VeeDeo-Yooz-2203_Euro.pdf

g Q

1 sur1i

Veedeo
12 rue Faubourg St Honoré

Section budgétaire 5
Période budgétaire b
Section budgétaire

Montant engagé

Somme des montants

Période sur laquelle
le budget est engagé

Contrdle budgétaire
f
Période budgétaire

Fiscal Year 2023 (FY23)

sur laquelle le
budget est engagé

engagés par les DA affectés
a cette section budgétaire

7y B

— <+ Zoom automatique ~

3%

Montant facturé

Somme des factures ou
avoirs, débitées ou crédités
sur la section budgétaire

— pareagemission ™

171139 Q9B

Montant disponible

© 77 856€ = montant restant a date
72 856€ = montant restant apres
que les DA et factures soient

" validées

320272 T

Section budgétaire

Marketing (MKT)

Responsable(s) du budget

v/
/

Montant engagé

20 859,00

r

L
Montant facturé

6 245,00 (Avant : 1 245,00)

Montant disponible

72 856,00 (Avant : 77 856,00)

£
Devise

Euro (EUR)

r

Responsable défini au niveau du
référentiel « section budgétaire »

22



Interactions et actions




YOOLZT; Boutons d’actions intra-tache

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2023 - Confidentiel

gooz _. Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques Rechercher |Q ‘ o A e Sergio Jimenez v

< Afaire Enregistrement Facture [ Avoir d’achat, Enregistrement (N*Yooz28)  En retard 44591 QoMM &

e s

Document * Ecriture [Yooz Standard CSV]

L Zoom automatique+

Propriétés v
Nom *

Facture d'achat 3680303036 (GOOGLE) B ‘ GO _ gle Facture Numeéro de la facture : 3680303036
Organisation * Type de document *
‘ Filiale Montpellier (FMTP) v ‘ Facture d'achat v ‘ Abonnement Description Intervalle Quantité Montant (€)
Fournisseur * Compte centralisateur *

G G Suite Business Utilisation 1 déc. - 18 déc. 14 84,54

GOOGLE (401GOQOGLE) v Collectif Fournisseurs (4010... v
Mode de réglement * Date de document * G Suite Business Utilisation 19 déc. - 31 déc. 15 6541
‘ Virement SEPA (VSP) v ‘ ‘ 31/03/2020 E ‘ 149,95 €
Numéro document * Date de réception * 0,00 €
‘ 3680303036 ‘ ‘ 17/09/2020 = ‘
Date d'échéance Montant de base * m
[ - | (AN

au document

Ajouter un commentaire

Revenir a la facture
l Modifier I'affichage

précédente / Passerala de I'é

facture suivante ’ € hecran
Bloquer la facture Lier un document
(litige...). Principalement annexe déja présent Accés a I'historique du document
utilisé pour la validation dans Yooz ainsi que la piste d'audit




YOOLZT; Mode d'affichage

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ Capture Mes taches Mes exports Statistiques Rechercher |O\‘ a ‘ e Sergio Jimenez v

< Afaire Enregistrement Facture [ Avoir d’achat, Enregistrement (N°Yooz28) ' En retard 4459 QoM B —

Document * Ecriture [Yooz Standard CSV] Enregistre= i |
Mode d*affichage paysage —1

m o p 8 1 sur2? — 4 Zoom automatique* §< ¥ -

Possibilité de sélectionner
le mode d'affichage. Sur cet
exemple, le mode paysage

Go gle Google Irelan est utilise

Gordon House

Barrow Street

Facture

Numéro de la facture : 3680303036 Ireland
Numéro de TVA : IE 6388047V

Facturé a 7S
W

o A L . ,e .
Propriétés Entéte du document ‘co-*w mande Ligne(s) facture hors commande Lignes d'imputation ‘
Nom * Organisation * Type de document * Fournisseur * Compte centralisateur *
Facture d'achat 3680303036 (GOOGLE) [E ‘ ‘ Filiale Montpellier (FMTP) v ‘ Facture d'achat LY ‘ ‘ GOOGLE (401GOOGLE) v ‘ ‘ Collectif Fournisseurs (4010... v ‘
Mode de réglement* Date de document* Numéro document * Date de réception * Date d'échéance Montant de base *
‘Viremem SEPA (VSP) v ‘ ‘ 31/03/2020 o ‘ ‘ 3680303036 ‘ ‘ 17/09/2020 = ‘ ‘ J/MM/AAAA ) ‘ ‘ 149,95 ‘
Montant de taxe * Montant total * Devise * .
el
‘ 0,00 ‘ ‘ 149,95 ‘ Euro (EUR) v ‘

© Yooz 2023 - Confidentiel



YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Historigue du document

YOOZ Gy copure

{ Afaire

YOOZ [

Mes taches

Mes taches

Capture Mes exports

< Historique, Facture d'achat 3680303036 (GOOGLE) (N Yooz 28)

Masquer la chronologie avancée (1

Ce document est dispopible pour étre traité par : Adrian Crespy

Amélie Laure‘ns,ou.

Angélique Corlaix, Aurélie Kamga Bastien Laurent, Benoit-Olivier Taillefer, Chloé

Carriere, Claire Soultanem, Cor

17/09/2020 10:40

17/09/2020 10:45

17/09/2020 10:

U
A

17/09/2020 10:

w
&

17/09/2020 11:20

17/09/2020 11:20

29/09/2020 09:09

elia Rusu, Cristina Zinzi...

¢ Création du document

g Yoozing

Modification du type de
' document et/ou de
I'organisation -

i - i <>
8 é{gﬂcﬁléattlon du processus - Facture [ Avoir C

Modification du type de
' document et/ou de
I'organisation -

nulation du processus - Facture / Avoir
€ amwgponaue /

[ ] Gregory

® Gregory

Mes exports

Enregistrement Facture [ Avoir d'achat, Enregistrement (N° Yooz 28)

Statistiques

Statistiques

En retard

3} 1 sur2 =

Acceés a la piste d’audit |

Google

Facture

Numéro de la facture : 3680303036

Détail des modifications sur le document

FILIALE HERAULT
255 avenue Albert Einstein

34000 Montpellier
France
Détails Google Cloud - G Suite
Numeéro de la facture 3680303036
Date de la facture 31.03. 2020 Total en EUR 149 95 €
’
T——

|O\‘¢ A e Sergio Jimenez v
s H QoM & &
|O\|* a 85ergiojimenezv ansférer].. |

Acces a I'historique du document

‘ Rechercher

Rechercher

Zoom automatique+

X =

Google Ireland Limited
Gordon House

Barrow Street

Dublin 4

Ireland

Numéro de TVA : IE 6388047V




YOOLZT; Attachement d'un document annexe

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ : Capture Mes taches Mes exports Statistiques Rechercher |Q ‘ a ,._ e Sergio Jimenez v
A = eq eme 3 p / Avoir d'acha pgistreme *Yooz 28 atard A " o

Document * Ecriture [Yooz Standard CSV] F 1 e :

Lier un document annexe
2 il e oom automatique présent dans Yooz

Sélection des critéres pour
UOO rechercher des documents a lier ports Statistiques Rechercher I 3ﬁ 0 P e Sergio v
.

d'autres documents Lancer la recherche
Type de document : Document juridique X X

> I
4 résultat(s) , 1 sélection Lier les documents Lier
sélectionnés
Numéro Yooz Nom Signalement Date de document Montant total Tache Réles potentiels Utilisateurs potenti... Groupes potentiels Date de créationd... [
66 Contrat crédit-bail, Leasing (Garage de la M... 30/08/2020 Enregistrement (Enr... Opérateur 01/09/2020 23:08:05
|__\ 64 Bulletin de salaire - Bulletin de paie - Fiche d... 31/03/2016 05/08/2020 12:25:13
|:| 63 Bulletin de salaire - Bulletin de paie - Fiche d... 31/03/2016 05/08/2020 12:25:12
l:l 62 Bulletin de salaire - Bulletin de paie - Fiche d... 31/03/2016 05/08/2020 12:25:12
4

Sélection du/des documents a lier Il,

© Yooz 2023 - Confidentiel



YOOLZT; Afficheur PDF

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz _. Capture  Mestdches  Mesexports  Statistiques Rechercher QI A Sergio Jimenez v

< Afaire Enregistrement Facture [ Avoir d’achat, Enregistrement (N°Yooz28) ' En retard

Document * Ecriture [Yooz Standard CSV]

Propriétés v
Nom *

Facture d'achat 3680303036 (GOOGLE) &

Organisation * Type de document *

Filiale Montpellier (FMTP) v Facture d'achat v

g C:Rotation page horaire

F a C't u re 19 Rotation page anti-horaire

umere celafacture 3 X Outil de sélection de texte
Numéro deliR Lo RuE

B Télécharger le fichier original

Fournisseur * Compte centralisateur * C
<

GOOGLE (401GOOGLE) v Collectif Fournisseurs (4010... 4

Mode de réglement * Date de document *

Virement SEPA (VSP) v || 31/03/2020 Cu)

Numéro document * Date de réception *

3680303036 17/09/2020 o

Date d'échéance Montant de base *
Facturé a

~

D)
v/

| HINANASAAAA I- ' | | 140 NE |

Ligne(s) facture hors commande

Compte Montant de base * | Code de TVA Montant de taxe * Montant total * | Libellé Centre de coiit Service

4+ v LOCATION LOGICIEL SAAS (6... 149,95 TVA Exonérée (TEXO) 0,00 149,95 FA 401GOOGLE du 31/03/20 Logiciels (SOFT)

'

149,95 0,00 149,95




YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

© Yooz 2023 - Confidentiel

< Afaire Facture ou avoir d'achat / vente, Enregistrement (N° Yooz 69066)

Document * Ecriture [Standard CSV]

Erreurs v

La date du document est trop éloignée de la date du jour. | Ignorer

Propriétés v
Mom *

Facture d'achat 1812020 (Alcya Conseil)
Organisation * I Type de document *

Manifesta 13 (1000580894) W Facture d'achat W
Fournisseur * M Compte centralisateur *

Alcya Conseil (ALCYA) W Fournisseurs - Achats De Bi... W
Date de document * Muméro document *

28/02/2018 E 1812020
Date de réception * Date d"échéance

10/05/2019 B | | 3171272018 =
Montant de base * Montant de taxe *

1100,00 220,00
Montant total * Devize *

1320,00 Eurc (EUR]) b

«

Messages d’erreur

Possibilité de forcer (ignorer) les messages d'erreur et de personnaliser
I’'apparition de certains avertissements dans les réglages.

N.B : Il existe 3 types de messages :

- Information : Message informatif et non bloquant pour
I’enregistrement du document

- Avertissement : Message qui bloque par défaut, mais qui peut étre
ignoré (certains doublons ou problémes entre le type de document
importé et le type de document détecté par exemple)

- Erreur : Message qui bloque I'enregistrement du document (facture

déséquilibrée, champs vides, etc)




YOOLZT; Couleur de surlignage

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz .. Capture  Mestdches  Mesexports  Statistiques Rechercher |Q ‘ o A e Sergio Jimenez v
450 QoM ® O

Fermer m Transférer... :

< Afaire Enregistrement Facture / Avoir d"achat, Enregistrement B PY S i Tor=t 1) a e (=% 1o 10 [o et 1 A8 1] A 10 par

couleur, pour une meilleure recherche et
Document * Ecriture [Yooz Standard CSV] accés des |'écran « a traiter ».

1 sur? — <4+ Zoom automatique= Suivant

Propriétés
Nom * Précédent
Facture d'achat 3680303036 (GOOGLE)
Bloquer

Organisation * Type de document * .
Couleur de surlignage )
N ] Lier avec d'autres documents...
Filiale Montpellier (FMTP) v Facture d'achat
Fournisseur * Compte centralisateur * ® . . . . . . Goog Ajouter un commentaire
GOOGLE (401GOOGLE) v Collectif Fournisseurs (4010... . . . . . . . Exporter...
Mode de réglement * Date de document *

Personnaliser I'affichage...
Virement SEPA (VSP) v | | 31/03/2020 ) n
3

Niveau de confidentialité ... Modifier » 2

Muméro document * Date de réception *

3680303036 1-;]{09;2020 E Couleur de Surlignage Afficher >
Date d'échéance Montant de base * A traiter avant le ... Supprimer...

Facturé a
| HINARAIAAAA H | | 140 0C | m
v
Ligne(s) facture hors commande Y/
Compte Montant de base * | Code de TVA Montant de taxe * Montant total * | Libellé Centre de coilit Service

+ ~ LOCATION LOGICIEL SAAS (6... 299,90 TVA Exonérée (TEXOQ) 0,00 299,90 FA 401GOOGLE du 31/03/20 Logiciels (SOFT)

'

299,90 (Solde: -149,95) 0,00 299,90 (Solde: -149,95)

©Ya



ooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Exports des documents




YOOZ ) Types d'exports

Cloud P2P Automat ion. Easy. Powerful. Smart.

B Se rendre dans la partie « Mes exports » de la barre de navigation :

—_—

DOcumentS issus UOOZ @I- Capture  Mes tiches | Mesexports | Statistiques
de la production quotidienne : Mes exports ( Toutes mes organisatons ) L————

Documents déja exportés
nécessitant un nouvel export: Rechercher Q

2023 - Confidentiel

© Yooz



YOOLZT; Exporter des documents

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Pour lancer un export depuis l'espace de travail « Mes Exports »

Les documents

1 —— disparaitront de la liste,
. . : il faudra les retrouver
gooz @ Capture  Mestaches| Mesexports | Statistiques Rechercher ‘0\ ‘ o depuis I'espace de

Recherche pour pouvoir
les exporter.

Mes exports ( Toutes mes organisations )

0 0

Exports & télécharger » Exports téléchargés »
Documents disponibles pour I'export  » I
41 résultat(s) Z Quvrir ‘ Annuler les exports
Export .
Pe D Numéro Yooz Nom Organisation Date de planific... ™ Montant de base Montant total Devise Date d'échéance Date e préparation
Export Comptable 41
D 373 Facture d'achat (850219521 (Administratif) Ma StartUp 723,61 868,33 Euro (EUR) 11/12/2021 18008022 15:46:59
<Y D 379 Facture d'achat 210120005 (Administratif) Ma StartUp 960,00 1152,00 Euro (EUR) 15/0¢ 2022 09:59:13
D 374 Facture d'achat F20220095 (Administratif) Ma StartUp 787040 944448 Euro (EUR) 31/01/2022 02/08°2022 11:35:15
I |_| 372 Facture d'achat 4510482820 (Administratif) Ma StartUp 183,97 220,76 Eurc (EUR) 31/03/2021 02/08°2022 11:29:24
D 369 32022 01/0858022 11:46:41
D 368 Inﬁ:lrmatiﬂh j2022 01/0858022 11:25:40
D 362 j2022 30/03 2022 00:21:44
2 D 357 | /2022 29/089022 20:56:02
Vous allez exporter immédiatement les documents sélectionnés. Souhaitez-vous poursuivre ? 3

Sélectionner le type

d’export et les factures
os I

Exporter les documents

© Yooz 2023 - Confidentiel



YOOLZT; Consulter les exports

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Consulter les exports Consulter I'historique
disponibles au téléchargement des téléchargements

—
Statistique o P e Cornelia v

Filtrer par G 1 0
Organisation
‘ 7 T Exports & télécharger > Exports téléchargés »
Type de document Documents disponibles pour I'export > :
A ,
Tiers {Fournisseur, Client, ...}
Export
‘ “ ] e D Numéro Yooz Nom Organisation Date de planifi... ‘™ Montant de base Montant total Devise Date d'échéance
Standard CSV 15
D 197 Facture d'achat 3180016846 (Vinci Facilities)  Brasserie Europe 1088,20 130584 Euro 03/02/2020
Intervalle de dates
D 218 Facture d'achat 1723291910 (Merck) Brasserie Europe 42875 49344 Euro 28/02/2017
Du: | smmyanaa E
D 110 Facture d'achat 6407093386456456 (Dell Co...  Pharmacie Online 767,70 921,24 Euro
Au: ‘ JMM/AAAA E ] O 109 Facture d'achat AEUINVFR201831486796456... Pharmacie Online 870 10,44 Euro
PO D 108 Facture d'achat 11721405757878 (Salesforce) Pharmacie Online 936,35 939,35 Livre sterl...
@ Réinitialiser
D 29 Facture d'achat 2026986093423432 (Arkoph... Pharmacie Online 619,32 73278 Euro
Appllquer des flltres 0 D 12 Awvoir d'achat 005003838 (Thuasne) Pharmacie Online 44,10 46,53 Euro
par soc'ete ou type de document D 11 Facture d'achat 50695291267 (Boehringer I...  Pharmacie Online 209046 213436 Euro
T D 9 Avoir d'achat FR110172342 (Thuasne) Pharmacie Online 4410 46,53 Euro
D & Facture d'achat 172325191047 (Merck) Pharmacie Online 42875 493 44 Euro
D 5 Facture d'achat 2026986094779898 (Arkoph... Pharmacie Online 619,32 73278 Euro
D 4 Facture d'achat 17052625345378 (Caudalie) Pharmacie Online 821664 9816,12 Euro
D 3 Facture d'achat 506952912689892 (Boehrin... Pharmacie Online 209046 213436 Euro
D 2 Facture d'achat 1705262734876 (Caudalie) Pharmacie Online 821664 %816,12 Euro
D 1 Facture d'achat 2026986094584897 (Arkoph... Pharmacie Online 619,32 73278 Euro

© Yooz 2023 - Confidentiel



YOOLZT; Récupérer un export

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ @[‘ Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques

Mes exports ( Toutes mes organisations )

Filtrer par G

Organisation

1 0

| v ‘ Exports & télécharger » Exports téléchargés »

Type de document

Tiers (Fournisseur, Client, ...}

disponibles pour I'export >

Exports préts a télécharger,
cliquer sur le fichier voulu
pour le télécharger

-

\ Les exports déja téléchargés
/ peuvent étre consultés ici étre
gooz @1 Capture  Mes taches  Mesexports  Statistiques a houveau telecharges
Exports 2 télécharger v ( Toutes mes organisations ) 7
4

D 5 résultat(s) -
gooz @1 Capture  Mestiches Mesexports  Statistiques

Date «+  Nom Export Taille

28(07/2022 16:55:50  export_fmtp_20220728_165550.zip Export Comptable 6.26MB D Pas de résultats

28/07/2022 16:55:50  export_fonline_20220728_165549 zip Export Comptable a7917KB

28/07/2022 16:55:48  export_siege_20220728_165548.zip Export Comptable 9.19MB Date ¥ | Nom Export Taille  Date de télécharge... | Telécharge par
28/07/2022 16:55:31 export_ma_startup_20220728_165531.zip Export Comptable 1.38MBE

07/06/2022 15:40:47 export_ma_startup_20220607_154047 zip Export Comptable 1013.03KB

© Yooz 2023 - Confidentiel




YOOZ ) Rechercher un document déja exporté

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Pour lancer un export depuis I'espace de travail « Recherche », ajouter le critere de
recherche « Document exporté » en cliquant dans le champ de recherche: Q

UOOZ @] Capture  Mestaches Mesexports  Statistiques 0 e Cornelia v

Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers X Documentexporté ?(Exports): O oui O Non X Rechercher

Est vide Est renseigné

Annuler

factures d'achat

© Yooz 2023 - Confidentiel



YOOLZT; Exporter un document déja exporté

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @I— Capture  Mestaches  Mesexports  Statistiques S A e Cornelia v

£ Rechercher

x

Date de création {Donnée systéme) : Mois 12 derniers #. Dooument exporté ? [Exports) : Qui A v X
157 résultat(s) Sélectionner le ou les document(s) | Ouvrir | | Télécharger ‘ | Supprimer '

a exporter

Exporter

D Numéro Yooz -l m Signalement Date de document Montant total Tache Réles potentiels Utilisateurs potenti... Groupes

221 (2) 3497199573 05/01/2017 14299 Coemmicesmmn e e o

210 Facture d'achat FC19003148 (Soc Europeen... 28/10/2019 ] Annuler

209 Facture d'achat 13860013402614BF (401 carr...

| 220 Facture d'achat 1571021253 06/01/2017
' -

| 219 Facture d'achat 1571021253 06/01/2017 Exporter

| 218 Facture d'achat 1723291910 (Merck) 03/01/2017

) ) Choisir un export ®
| 217 Facture d'achat S0IAN AN Wi/2017
~ Sélectionner le bon export et

D 215 Document divers C“quer sur Exporter {2016

D 214  Facture d'achar 2000TT257306T9 (20TEOOYg - Fs

O 213 Facture d'achat 10098231217 08/08/2019

| 212 Facture de vente 1582019 31/12/2019

O 211 Facture de vente FAD10819 30/08/2019

05/10/2020 14:3;
11/09/2020 09:5
13/08/2020 15:4:
13/08/2020 15:4:
13/08/2020 15:4:
04/05/2020 15:2
04/05/2020 15:2
04/05/2020 15:2
04/05/2020 15:2
04/05/2020 15:2

04/05/2020 15:2

-

04/05/2020

m Une fois exporté, le document sera a retrouver dans l'espace de travail "Mes exports"

© Yooz 2023 -



Nouvelle fonctionnalité : I'add-on Attachment




YOOLZT; 'Add-on Attachment

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Un élément important de votre processus de traitement et validation s'appuie sur la consultation d’éléments
additionnels - en piéce jointe du document - pour soutenir votre prise de décision

m Ces pieces jointes peuvent étre associées a la demande d’achat, a I'envoi d'un BDC, la réception de facture...
m Ces pieces jointes peuvent prendre la forme de pdf, Word, Excel, images, messages vocaux, vidéos, ...

m Une « piece jointe » differe d'un « document » dans Yooz: une piece jointe n'est pas éligible a intégrer un processus de traitement ou de
validation Yooz. Seul un « document » peut suivre un processus de traitement dans Yooz.

Cliquer sur le + ou les 3 points
UOOZ ‘ Capture  Mestiches  Mesexports  Statistiques E pour ouvrir la fenétre de rv
sélection des piéces jointes

Document * Ecriture [SAGE100] Ecriture [Yooz Standard CSV] ‘ Renvoyer... | | Transférer... ‘ H I Ce | a VO u S i nté resse ?
o La date de comptabilisation n'est comprise dans aucune période comptable trucmuche.pdf Autres pigces jointes ] — *

< Afaire Enregistrement Facture d'achat, Enregistrement2 (N*Yooz17743) En retard

Suivant

® E;D‘:\”fl‘;:%‘];: : Yooz recommande de préciser le pays de I'organisation 110 En Q 1 sur1 - + ZoautDmathuE v Précédent

roprieres B Bloquer m  Consultez ces articles pour en savoir plus :
Nom * Ajouter des piéces jointes...

Facture d'achat 02641772 (KOESIO - C PRO) eedeo ler avec d'autres dacuments... ope

‘ s | 12 us Faubourg St Honors eraeedautres m |'Add-on Attachment - Utilisateurs

‘ (110) | d'ach ‘ G 75001 Paris France Afficher les commentaires

NIMES (110 v Facture d'achat v

ournisseur * ompte centralisateur * Al A H H Bxporter. m IIAdd_on Attachment _ Admins

: el Pour télécharger des fichiers vous

‘ KOESIO - C PRO (4003355) v | Collectif Fournisseurs (4010... v ‘ I, ,l . - ture Personnaliser I'affichage...

Mode de réglement Date de document * p.o u.\/ez c Iq ue'r su r « ‘g.e eCtlon.r’er un fion Modifier . . .

Prélevement (g) X v I fIChIeI" » ou faire du cllquer-gllsser Lo e m Sivous souhaitez obtenir 'add-on

Numéro document * Jouter des pieces jointes e Reterene e

—_—_—  Supprimer... N
|ozearrr2 - , Morlantd0 R et Attachment, parlez-en a votre Consultant
Date d'échéance o Faire glisser ici des fichiers pour les importer ou
Ligne(s) facture Sélectionner un fichier YOOZ

Compte * htant total * | Libellé Affaire *

Fermer

© Yooz 2023 - Confidentiel


https://help.getyooz.com/fr/articles/6100606-beta-comment-utiliser-les-pieces-jointes-dans-yooz-rising
https://help.getyooz.com/fr/articles/6100594-beta-comment-parametrer-la-gestion-des-pieces-jointes-dans-yooz-rising

YoozUniversity

Votre parcours de formation Yooz




YOOZT:

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

1
Rendez-vous sur le menu
a 3 Cornelie déroulant en cliquant sur
votre nom d'utilisateur, puis
| Prendre I'identité... sur |a YOOZUniversity

Espace de formation YoozUniversity

https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

i il
Centre d'aide...

Tour guidé...

{ YoozUniversity...
Parrainer un ami...
Mon profil...

Q)Se déconnecter

S’inscrire aux sessions
mensuelles de formation aux
nouveautés Yooz Rising

3
Visionner les replays des
sessions mensuelles de

formation

© Yooz 2023 - Confidentiel

YoozUniversity Business Edition

Votre actualité produit :
Découvrez Attachments

I'dd-co vous permettant Cajouter des pices jointes 3 vos demandes
d'achat, bons de commandes ou vos factures aprés réception !

Le webinar YoozUniversity Business Edition -
Septembre 2022

5 Septeanbre. 11000 (CEST
* Nouveautés Yooz Rising
» Communauté utilisateurs

 Echange questions-réponses

Jo minserisio Yer undi de chaque ) L. L]
1] osns

tascrscyns w PDF de 12 présentation

+ PDF de 1a présentation

Isiscnarger 1o PDF de |2 préseatation

S’inscrire aux prochains modules de formation en live,
visionner les replays et accéder aux supports de formation

Votre cursus de formation

1. Je suis un nouvel utilisateur de Yooz

2. Jutilisais déja Yooz, je viens de passer a Yooz Rising

Je suis un nouvel utilisateur de Yooz : mes formations en live et en replay

Paramétrez vos Organisations et Paramétrage et Gestion des Gestion des Workflows

Référentiels Utilisateurs 2 ot paramitras la gestion des workflews
"™

Apprs

Accéder wu Parcours complet Admin

Paramétrage des Demandes
d'achat et des Factures sur
Commandes

Accedur u parcours complet Admin

parcours complet Utilisateur

Accade: 0= parcours complet Admin




UOOZ W frainez vos amis et utilisez gratuitement Yooz !

Cloud P2P Automation. Easy. Powerfu . Smart.

B Recommandez Yooz a votre réseau professionnel, qu'il s'agisse de
partenaires ou simples connaissances, en France ou bien a I'étranger, et
utilisez gratuitement Yooz !

® Pour vous:

Pour chaque nouveau filleul, vous économisez I'équivalent de 1 mois de son abonnement
m Pour votre filleul :

Faites-lui profiter de son 1¢" mois d’abonnement offert
m Comment?:

Depuis la page login du site internet et de Yooz Rising

Depuis votre espace YoozUniversity et la newsletter trimestrielle

Parrainez vos.amis
et utilisez gratuitement

- Yooz ! ,

© Yooz 2023 - Confidentiel


https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-business

YOOZ 7y

Cloud P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Questions / Réponses

Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant
au questionnaire que vous recevrez par mail !
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