YOOZ [y

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Yooz Rising - Expert Edition

Client de I'expert-comptable

Module 6

Votre expert-comptable utilise Yooz !

Découvrez comment en tirer le meilleur parti.
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E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

UOOZ Fonctionnalités GoToWebinar

pour interagir avec l'intervenant

B [nteragir avec l'intervenant :

1 2 3
Cliquer sur la fleche pour Cliquer sur le micro barré pour Les intervenants peuvent repondre a
ouvrir les fonctionnalités ouvrir votre micro, si l'intervenant Vos questions et vous envoyer des
d'interaction. a ouvert la fonctionnalité. liens et informations sur le chat.

T

’ Firt Cptions Affichage Aide @-

Audio [A Afficher les questions ayant eu des réponses
Contréle du sen mBll ses 2 X Question Personne g...
@ Audio ordinateur
O Appel téléphonique
() Sans audic
& SON COUPE

Microphone Array (Realtek(R) Audic) . o
A: Tous - Tous les participants

Envoyer en privé Envoyer a tous =

Speakers (Realtelk(R) Audic) e

|ntervenant(s) :

3 Dur_-stmns |_'IX
b Chattv.—.-r "~ b




YOOLZT; Objectif et plan de la formation
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E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Objectif de cette formation

m Découvrez Yooz
m Utilisez dés a présent ses fonctionnalités

B Plan de la formation

® Yooz : Pour quoi, pour qui, ... pour vous !

m Connectez-vous

m Transmettez vos documents via Yooz

m Transmettez vos documents via Yooz CaptureMail+
m Transmettez vos documents via la YoozBoox

m Consultez vos documents

m Questions / Réponses

B Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant au questionnaire que vous recevrez par mail !



Yooz:
Pour quol, pour qui,
... pour vous'!
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YOOLZ ) Yooz en quelques mots

E-invoicing & P2P Automati ion. Easy. Powerful. Smart.

B Y00z est une solution « en ligne » de dématérialisation de factures achat et
vente, dont les objectifs sont :

m Améliorer la collaboration client - cabinet via une plateforme collaborative (dép0ét,
traitement et consultation partagés des documents)

m Sécuriser le processus de collecte des pieces entre le Client et son Expert
m Optimiser la tenue de comptes en automatisant et fiabilisant le traitement des pieces
m Accroitre la réactivité des collaborateurs du Cabinet

m Bénéficier d'un archivage électronique en ligne de toutes les pieces traitées avec Yooz



UOOZ W Un processus industrialise, sécurisé,

automatisé et accessible a tous

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Vos clients ] (Collaborateurs |
(Vos clients ) (Collaborateurs |
Vos clients UOOZ@ a Colldailg?arggurs
o o (4 - -
1"k 1§
~— Yooz gy o |
| Capture, recherche et Capture, automatisation, |—/
consultation recherche et consultation
. J L J

4 ] )
Votre cabinet

gooz'
Capture, traitement automatique, classement automatique
et consultation, export vers outils de production, pilotage -

Indicateurs
\_ J
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YOOLZT; Quel est votre intérét a utiliser Yooz ?
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E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Vous n'envoyez plus vos pieces par courrier

m Vous ne vous déplacez plus au cabinet pour
amener vos documents

m Vous ne faites plus de photocopies

B Vous supprimez les risques de perte de
documents

B Vous économisez sur les frais de mise a
disposition des factures par votre expert-
comptable

B Votre dossier est mis a jour en temps réel : le
suivi de votre compte est accéléré, fiabilisé et
facilité

B Vous numeérisez simplement vos factures au fil
de l'eau

m Vous conservez l'historique de chaque facture et
pouvez rechercher et consulter a tout moment
les documents numérises

B Vous bénéficiez naturellement d'un acces a
toutes les fonctions de recherche

m Découvrez une fonctionnalité de recherche
intuitive et puissante alliant :
® La recherche type « Google » par mot-clé.

m La recherche multicritéres : par fournisseurs, par
montant, par période, par date d'échéances, ...



Vous connecter a
Y00z




YOOLZT; Mous recevez un e-mail de « notification Yooz »

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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B Yooz vous adresse un email de notification

m Cela signifie que votre expert-comptable a creé vos acces a Yooz. Vous pouvez démarrer
|"'utilisation

De : "notification@getyooz.com” <notificationi@getyooz.com>
A : "jpbouleuc@yahoo fi" <jpbouleuc@yahoo fr>

Envoyeé : jeudi 4 juin 2020 a 10:58:33 UTC+2

Objet : Bienvenue dans l'application Yooz |

Bonjour

Un compte Yooz vient d'étre crée avec votre courriel. Si vous étes a l'origine de cefte requéte, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous afin de vérifier
votre adresse de courriel et créer votre mot de passe

Suivre ce lien

Ce lien expire dans 720 minutes.

Vous souhaitant une agréable expérience avec l'application Yooz.




YOOZF:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.
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Personnalisez votre mot de passe

B Pour des questions de sécurité, personnalisez votre mot de passe a la premiére utilisation.

YOOz [y

Suivez les instructions suivantes: Mettre a jour votre mot de
passe

» Cliquez ici

Yooz y

Vous devez changer votre mot de passe.

Nouveau mot de passe

--------




UOOZ o1/ Se connecter

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Accédez a https://eul.getyooz.com/

RS Quelles solutions concrétes pour
Heureux de vous revoir ! répondre aux besoins de sécurité et
de conformite des fonctions
o ‘ financieres ?
No— Sécurité, Conformité & Tragabilité des processus financiers : Yooz lance sa
= | nouvelle solution YoozProtect

Webinar Replay

W Vos acces sont pleinement opérationnels : vous pouvez transmettre vos documents et
bénéficier des fonctions de GED, recherche et consultation
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https://eu1.getyooz.com/

Transmettez vos
documents
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UOOZ ; Transmettez vos documents

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Votre Organisation
Capture des documents

Envoi par email Numérisation Dépdt dans Yooz
avec la YoozBox

Votre cabinet d’Expertise Comptable

Réception et enregistrement des
documents
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UOOZ 0 Transmettez vos documents : YoozStamp

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B YoozStamp est une technologie d’identification
exclusive Yooz, brevetée, qui supprime la tache
de tri préalable et facilite la numeérisation

B YoozStamp est basée sur I'apposition d'un = Yo 00z, ﬁ
tampon dateur spécifique sur la Tere page de Er 10 ozstam
chaque facture \‘\3\' N r@
YoozSta } '-
%éa& R By
W « YoozStamper » vos factures c'est : 14 FEV, 2020, :‘y
m Supprimer les tris de factures entre les factures &E Stamp :_.gil
mono et multipages voor

m Eviter de scanner deux fois la méme facture

m Apporter la preuve physique que la facture a eté
scannée et « Yoozée »



Yooz

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

gooz @] Capture

Capture

- Import de fichiers >

Organisation *

¢

Transmettez vos documents dans Yooz

‘ Rechercher

‘O\‘Q 4 P e Cyril Livet v

Type de document *

{7

2] [

v ‘

4

Sélection de fichiers
Faire glisser ici des fichiers pou et OptIOI’IS aSSOC|éeS

Sélectionner un fichier

Options de découpage

O Aucun

Automatique

O Toutesles

2 < pagels)

‘ Valider le découpage avant la création des documents

Données additionnelles

Fichiers importés >

Environ 2690 résultats

Ordr... ¥

2690
2689
2688
2687

Date de capture

30/09/2019 14:23:15
30/09/2019 14:23:15
30/09/2019 14:23:14
30/09/2019 12:10:04

Nom du fichier

Fact_LeGaulois.pdf
EDF.pdf
Awair_SBY.pdf

Fact_LeGaulois. pdf

Appairage des YoozBox

Nombre de docum...  Organisation
1 (2)
1 (?)
1(2)
1 (?)

Type de document

B
()
()
(2

E Propositions de découpage >

Pas de résultats

D Date de capture < Norm du fici.,

Source de capture

Import manuel
Import manuel
Import manuel

Import manuel

—

Importé par

Corinne Hostein
Corinne Hostein
Corinne Hostein

Corinne Hostein

Documents propos...

Validation des découpages

Liste des fichiers

Yoozing

Découpage

Automatique
Automatique
Automatique

Automatique

QOrganisation
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YOOZ ) Transmettez vos documents dans Yooz :
=t identification automatique

gooz @I Capture

Capture

— -
o : T Tenae e fichiers Détection automatique du type parmi -
Ident!flcatlon del o,rganlsgtlon les types les plus courants
(dossier) selon le référentiel
’!
V"
'P’ganisetiu:-’ -* Type dé document *
(?) v (?) v

6 Faire glisser ici des fichiers pour les importer ou
Sélectionner un fichier

Options de décocupage

O  Aucun Automatigue O Toutesles 2 2 pagels)

- _ ) ) —————— 0 Active la proposition automatique de
Valider le decoupage avant la création des documents découpage des fichiers en « n » documents

(SmartSplit)

Données additionnelles
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YOOZF:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

m Un fichier importé ...

m Un ou plusieurs documents crees

B Un document créé ...

m Une ou plusieurs taches créees

Transmettez vos documents dans Yooz :

Capture

Fichier Documents Tc‘rches-
(factures...) (Enregistrement)
. A
B
= S
f) B
§ = A
Découpage = . =
[ Yoozing &
= &5

Organi Type de document *
o MRE v
a Faire glisser ici des fichiers pour les importer ocu
Sélectionner un fichier
Options de découpage G|ISS€‘r-depOS€‘r
O Auvcu Automatig O Toutesles 2 page(s) (Drag&DrOp)
‘ Vali g o cum
Données additionnelles A
| Devise ~ | | Dollar américain (USD) x W X

~ Nouvelle possibilité de pré-saisir des données dés la capture




¢

UOOZ Transmettez vos documents dans Yooz :

validation des propositions de découpage

© Yooz 2024 - Confidentiel

Propositions de découpage > C E
1 résultat

D Date de capture Nom du fichier Documents propos..  Organisation

D 30/09/2019 11:37:12  FR_CLIENT_FACTURE.pdf 1 Acom

Proposition de découpage des

UOOZ @] Capture « N » pages en « m » factures Rechercher |Q | o I 2 P e Corinne Hostein v

1 Document

D s — 4+ Zoom automafique 3

Supprimer une page

! MYCOMPANY
70 Avenue Centrale
34000 Montpellier

MY CLIENT

Tour Crystal

rue Henri Regnault
52075 LA DEFENSE CEDEX

L France
Deécouper
MNuméro de la facture: INV0041301001144
manuel lement Date de |a facture : 30/12/2018
G > Date d'échéance : 01/02/2019
FACTURE

[ Designaion | Rtironce ] Proue | Prix niar | uait | ontani | ~7vA—|
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UOOZ Transmettez vos documents :
Yooz CaptureMail+

Votre Organisation
Capture des documents

Votre cabinet
d’expertise comptable

T

onorganistion@monexpert.co

Envoi par email

Réception et enregistrement des
documents

/

Envoyez vos documents vers la
boite e-mail mise a disposition par
votre Expert-Comptable
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Transmettez vos documents :
UOOZ W YoozBox

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Une installation simplissime

m Moins de 5 minutes pour l'installer

m Connexion au réseau Internet

m « Appairage par code PIN » avec la solution Yooz
m Pas besoin de PC pour numériser

m Une ergonomie ultra-simplifiée

m Un compteur « nombre de pages »

m Un bouton « Envoi » qui transfere
automatiquement les factures vers Yooz

B Les performances d'un « grand »

m 20 pages / minutes, Recto-verso

m Chargeur 20 pages

m Numeérise du ticket de métro au A4
m Multi-dossiers
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Yooz

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

¢

Transmettez vos documents :

YoozBox

B Procédure a suivre

UOOZ Capture
Capture ( Toutes mes organisations )
i _SNPp
. ! P R

Configuration YoozBox »

{ Capture Configuration YoozBox v ( Toutes mes organisations )

D

La numérisation « connectée plug & play » avec la YoozBox :

Connectée au réseau Internet, la YoozBox fonctionne sans ordinateur, et communique nativement avec
votre application Yooz. En savoir plus

Pas de résultats

Mom de la Yoozbox - Organisation Type d'image Mombre de fichiers... Date de la derniére...



YOOz
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cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

A puyez brievement sur le bouton
clignotant sur la droite de la YoozBox.

:_;@ f

Transmettez vos documents :

'appairage de votre YoozBox

Un code numérique apparait sur I'écran
de la YoozBox.

Dans la minute qui suit :

Revenir dans Yooz et sélectionner

« La (ou les) société(s) destinataire(s) des documents qui
seront numeérisés via cette YoozBox

« Letype dimage

» La personne liée a cette Yoozbox (automatique)

» Le code PIN affiché sur I'écran de la Yooz box

Configuration YoozBox
Maom *

Organisations *

Type d'image * Code PIM * Utilisateur *

Nelly Galletz3772

Insitu

v Couleur W 02336 Support Technigue v

Pour finaliser 'appairage, cliquer sur appairer:




Transmettez vos documents :

YOOZT:

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

le paramétrage de votre YoozBox

Une fois I'appairage terminé, la YoozBox apparait dans la grille ; cela signifie que tout est OK :

© Yooz 2024 - Confidentiel

< Capture

)

Configuration YoozBox v

( Toutes mes organisations )

La numérisation « connectée plug & play » avec la YoozBox :
Connectée au réseau Internet, la YoozBox fonctionne sans ardinateur, et communique nativement avec votre application Yooz. En savoir plus

1 résultat(s)

Mom de la Yoozbox

Test Administrateurs7740

e Organisation Type d'image MNombre de fichiers...  Date de la derniére...

My Company France  Couleur

Vous pouvez alors parameétrer les services de la YoozBox si nécessaire (nouveau) en cliquant sur la ligne de tableau :

Configuration YoozBox
Mom * Organisations ¥ Type d'image * Utilisateur *
Test Administrateur#7740 ‘ ‘ My Company France v ‘ Couleur w ‘ Test Administrateur v ‘
Services
Mom * Type de document * Options de découpage * Mombre de pages Valider le découpage avant la création des documents | Niveau de confidentialité =
4+ v Scanuse (2) ® Aucun o] Automatique O Toutes les 0 - Non protégé
+ wv Autres 7) O sucun @® Automatique O Toutes les 0- Nan protégé I /
+ ~ BLauto Bon de livraison O Aucun ® Automatique O Toutes les 0- Nan protégé E“'w
4+ v Commande auto (2) O sucun @® Automatique O Toutes les 0 - Non protégé f
-+ v Avoir VTE auto Avoir de vente O sucun @® Automatique O Toutes les 0 - Non protégs
+ ~ FactvTE/2p Facture de vente O sucun o] Automatique ® Toutes les 2 0- Nan protégé
+ ~ FactvTE/1p Facture de vente O sucun o] Automatique ® Toutes les 1
4+ v FactVTEauto Facture de vente O aucun @ Automatique O Toutes les o MM’H‘ de la YoozBox FH:F..IIS X
+ w  Avoir ACH auto Avoir d'achat O sucun @® Automatique O Toutes les
4+ v~ FactAcCH/2p Facture d'achat O Aucun (0] Automatique @® Toutes les 2 :l éta I IS'



UOOZ o1/ Transmettez vos documents :

© Yooz 2024 - Confidentiel

utilisation de votre YoozBox

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

M Préparez vos documents

m Les documents que vous allez numériser doivent étre
propres, exempts de toute agrafe, de scotch ou tout autre
élément pouvant nuire au passage des feuilles dans le
scanner ou a leur numérisation.

m Afin d'optimiser le passage des documents, il est impératif
de grouper les documents par taille de papier homogeéne.

B Réglez les guides du scanner

m Les réglettes de calage doivent étre ajustées a la taille du
document pour garantir un guidage optimal. Les
documents doivent de préférence étre groupés par taille.
Les documents de toute petite taille (facturettes...) doivent
étre scannés séparément.

B Réglez le curseur d'épaisseur

m Choisissez I'une des 2 positions du curseur en fonction de
I'épaisseur des documents que vous allez introduire dans le
scanner.




UOOZW Transmettez vos documents :
'utilisation de votre YoozBox

B Insérez vos documents dans la YoozBox

m Insérer les documents dans le chargeur par le haut de
page et face écrite contre le scanner.

m Le scanner permet de numériser des documents
originaux composés d'une ou plusieurs feuilles. Vous
pouvez mettre jusqu’a 20 feuilles de 80 g/m? dans le
chargeur.

m La numérisation se fera systématiquement en
recto/verso.

B Pour vos factures:

m « Fact ACH auto» pour numériser une ou plusieurs
factures d’'achat. Le découpage se faisant
automatiquement par Yooz ou en fonction de la présence
du YoozStamp.

m « Fac ACH 1p » pour numériser 1 lot de plusieurs factures
d'achat de 1 page.

m « Fac ACH 2p » pour numériser 1 lot de plusieurs factures
d'achat de 2 pages.

« Avoir ACH auto » pour numériser 1 seul avoir d’achat
comportant 1 ou plusieurs pages recto/verso.

© Yooz 2024 - Confidentiel



UOOZVD Transmettez vos documents :
'utilisation de votre YoozBox

B Sélectionnez le service Yooz

m Faites défiler les services en appuyant sur
le bouton situé sous l'eécran

B Appuyez sur le bouton «Envoi»

m Vos factures sont numérisées et
intégrées automatiquement a votre
dossier Yooz.




Consultez vos
documents




UOOZ ® \/‘&{“0 9

NoeR

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

Pour aller dans la page dédiée a la L 7 e
gooz @I capture recherche, cliquer sur la loupe | | fecherche E e 4 P

Rechercher W

I | SRS |
TR0 O o \.\_ Cliquer dans la zone pour voir i

apparaitre les criteres de

Date de document

recherches
Numeéro Yooz
Organisation
Tiers
Date de document: T e i mda ~mtast 1alla . - .
Aleurs SR Période contextuelle Valeurs Entre...et Période contextuelle
Inférieur 3 v 06/09/2019 | X
Jour b Courant M
J/MM/AAAA | X
Précédent
- Courant I
Estvide Est renseigné @ Reinitialiser
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Suivant
Annuler m —_——




00Z frowsy
Y 0 Sl Consultez vos documents

Nten?

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

YOOZE) copture s+ 8 O
Rechercher Wk
Date de document : Inférieur & 08/09/201% X Type de document : Facture d'achat 2 Tiers:Shv |
< -
~ Lancement de la recherche une
J fois les critéres spécifiés
217 résultats | Ouvrir | ‘ Exporter ‘
|:| Numéro Yooz < Appe! et aJOUt de Signalement Date de document Montant total Tache
favoris
O 5333 1787.95
Favoris .
O 5084 133853 Actions sur les documents
O 5082 Ajouter... 2121,40 trouves
O 5078 1709,85
| 5077 n 826,79
| 5076 test 1 1490,40
O 5075 test 2 .
~Favoris

0 5074 . Annuler

5066
I:I Mom

4920
O SBV test| X
O 4904
O 4869 Facture d'achat YUAUBEYE /Y [Sbv) 290872019 O &% Misa disposition d'autres utilisateurs
O 4793 Facture d'achat 99A0680029 (Shv) 12/08/2019
i 4 ——— = an . e T a2 dmn dmn s waa e
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YOOLZ ) Consultez vos documents

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

W Astuce : pour avoir des temps de reponses rapides, nous préconisons de
conserver le critere « Date de creation (Donnee systeme) : Mois 12 derniers
Mois »

Date de création (Donnée systéme) : Mois 12 derniers maois X Type de document : Avoir d'achat ou 3 autre(s) X
Organisaiicn 2 Tnsity X ﬁ X




UOOLZT; Espace de formation YoozUniversity

https.//www.getyooz.com/fr/yooz-university-expert

E-invoicing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

YoozUniversity Expert Edition

3
I e i 2 e Sl A 4 A5 01 & S’inscrire aux prochains modules de formation en live, ’

a 3 Cornelia Rusu v

| Prendre lI'identité...

visionner les replays et accéder aux supports de formation

Centre d'aide... [
Votre actualité produit : I
Tour guidé... Gérez la TVA irftracommu!uuuire et étrangére
en quelques dics svec Grégory !
Votre cursus de formation

YoozUniversity...

1 [shasic M Yooz je wienc e g 3 Yooz g

» ad wr rocvel sl o

Parrainer un ami...

2023- 2025 La facture électronique bientde
Mon profil... obligatoire : e guide pour {enfin) tout comprendre

Yoot docre i3 parsis 33 Feperts du fomalre dant « Lat Chrorigues de &
Facture Dectrceigue »

Je suis un nouvel utilissteur de Yooz :
mes formations en live et en replay

Q) Se déconnecter
D
Le webinar YoozUniversity
uPen Edition-Septcmbre 2023 Admiristrex oc Sdpiapes la Trakzez vot gromibres factures oo Qérdficiez d'cn premier bilan
1 S Septamtee 1 Reure avec Tecx perscoralicé
S’inscrire aux sessions p ; ey
mensuelles de formation - R
aux nouveautés Yooz Rising
{uratrniels Sor hun by chivgun
= .

Regardez nos derniers replay de webinars YoozUniversity

- Cammant ples o2 mieus explaiter Nocver et formas vor dlents Qécouwrea »a0x Businea (ditien
m vorre salation Yoz uriiaacesrs lavier de dévsloppenees pourie
» r— - - o a -~ cabinec
. 5D ...' - e — — - —— A & ——
vt s o e b e - o S
- e —— o < Ve ’ B e - . - bae -

2
Visionner les replays des

sessions mensuelles de D

formation
YoozUniversity Expert YoozUniversity Expert Lol pacts: 2 noevesux dxes
Edition - Juillee 2021 Edition - Juin 2021 de croisaance pour b
P de gt oy r—— [SRSSSEIEE S ———— wxpurts comptables

b s . ey b, " . ~—

] =3

Wby 1+ P26 S0 1 présentation
Toinsnge w BCF 30 13 prévercation
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UOOZ 0 frainez vos amis et utilisez gratuitement Yooz !

cing & P2P Automation. Easy. Powerful. Smart.

B Recommandez Yooz a votre réseau professionnel, qu'il s'agisse de
partenaires ou simples connaissances, en France ou bien a I'étranger, et
utilisez gratuitement Yooz !

® Pour vous:

Pour chaque nouveau filleul, vous économisez I'équivalent de 1 mois de son abonnement
m Pour votre filleul :

Faites-lui profiter de son 1¢" mois d’abonnement offert
m Comment?:

Depuis la page login du site internet et de Yooz Rising

Depuis votre espace YoozUniversity et la newsletter trimestrielle

Parrainez vos.amis
et utilisez gratuitement

- Yooz ! ,



https://www.getyooz.com/fr/yooz-university-expert

Questions /
Réponses

Donnez-nous votre retour sur la formation en répondant
au questionnaire que vous recevrez par mail !
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